
实习环节流程图


特别强调：

（1）实习前一定要按照程序提前2周与教学秘书落实经费问题，根据实习经费及其他相关要求提交实习计划，实习结束后及时按照规定做好成绩认定，财务报账，资料归档等工作。
（2）外出实习一定要给学生买保险。
（3）省外实习交通尽量选择火车，若因各种原因需租汽车时，必须做到：1）车程超过4个小时的，必须配2位司机。汽车状况要良好，车况要在4年之内，避免走夜路。2）配足指导教师，按照文件规定应一个班配一名指导教师。
指导教师提前2周落实实习地点、实习经费等情况。





指导教师提交实习计划与经费预算


时间：第3周





系（教研室）主任审核


教学秘书校核








教学院长签字确认








实习前学生动员及安全教育








现场实习











实习费用报账








学生成绩核定











实习报告、实习日志（附总结）等资料存档
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