关于做好2013～2014学年第二学期
毕业生不及格课程考核工作安排的通知
各教学单位：

一、考试组织
所有有学生申请重新学习或补修的考试课程考核工作由教务处统一安排，时间定于第9周周末（4月26日～27日）进行，具体安排见本学期重补修通知。实践环节，考查课考核工作由学生所在学院与课程承担单位联系，并由课程承担单位组织考核。
二、考核方式、命题、试卷印制

1、课程考核工作原则上采取与相应年级、专业、层次正常考核相同的方式进行。

2、命题要求：各单位按课程教学和命题基本要求做好命题工作，要注意依据各专业教学大纲的要求,试题难易度适当、有一定覆盖面、题量要适中（考试时间为120分钟），基本概念题的比例不超过50%；命题教师保证试卷的质量并作好保密工作，杜绝漏题、试卷内容错误等情况的发生；每门课程命题1套（试卷及标准答案各一份），试卷要标明“毕业班单考”字样，试卷及汇总信息表于4月4日前报送教务处。

3、各课程考试试卷由教务处统一印制、分装和密封。

4、体育教学部在4月25日前完成户外考核的体育课程重修考试，并于4月18日前将考试具体安排报教务处。
四、试卷评阅

1、各课程承担单位要严格阅卷评分、分数合计等工作，按照评分标准，公正、公平、科学地评阅试卷。

2、各学院须在5月8日前按要求完成试卷评阅及成绩录入工作，在登分时严格按照试卷的卷面分值进行登分，卷面分值和成绩单分值不得随意改动，并将审核后的成绩单交教务科一份备案。

3、课程所在单位要严格按照试卷保管的要求保管重修试卷。

五、考生注意事项

1、相关学生应在教务处网站查看考试安排，及时到所在学院领取重修考试准考证，按时参加考试。

2、考生必须携带本人考试证、身份证（或学生证）和重修考试准考证，三证齐全方可参加考试。
3、考试期间学生须自觉遵守考场规则，严守纪律，不得将相关书籍、复习资料、手机等物品带入考场。
六、工作要求

1、毕业前考试工作事关每一位考生的切身利益，各学院要高度重视本次考试工作，加强对重修考试各环节的领导，确保考试工作顺利进行。

2、加强教育、严肃考纪。对于考试违纪、作弊的学生和不认真履行监考职责的教师，学校将根据有关规定严肃处理。
3、各教学单位务必把本次考试的有关要求及相关事宜通知到每一位需要参加考试的学生，尤其是在外地做实习或毕业论文（设计）的学生以及延长修业期的学生，避免学生因未得到通知而错过毕业前考试的情况发生。
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