智慧教室使用申请表

	申请单位
	                    学院（处、部）

	
	使用教师：               手机：

	教室类型
	精品录播教室 □          汪胡桢录播教室 □

	使用时间
	第    周，周    ，第        大节

	座位需求
	

	用途

(必须写明活动教室使用主要内容)
	使用教室须按照教室现有设备条件，未经许可不得外接其它设备、改动设备参数；用后须恢复原有状态。违规使用，一经发现，严肃追责。

	
	

	学生需求
	参与学生年级、专业、班级基本情况：



	单位意见
	申请内容真实、有效，同意举办。
主管领导签名（名章无效）：        年  月  日

	使用教室存单
	     号楼 ：

            学院（处、部）在第    周，周    ，第    大节在        教室举办活动，请予安排。 

教学服务中心（盖章）
年   月   日


注：不许悬挂条幅、铺设地毯、粘贴标语、彩带、气球等；不许挪动教室设施（如讲台、讲桌、多媒体等）；使用完毕要清理教室；“使用教室清单”栏需提前送至指定管理室。申请人应在教务系统“临时活动通知”进行核对。

