华北水利水电大学教务处文件
教务文〔2014〕02号
华北水利水电大学学生成绩管理实施细则
为加强教学管理，规范成绩评定工作，根据学校相关规定，制订本细则。

一、课程考核与成绩评定

1.学生在校学习期间，须参加本专业培养计划设置的所有教学环节的课程考核。

2.课程考核分考试和考查两种。考试课程的成绩评定采用百分制；考查课程的成绩评定采用百分制或五级分制。

3.课程的考试成绩评定包含卷面成绩、课堂测验、课程小论文、平时成绩、课内实践成绩（无课内实践学时除外）等要素。其比例由授课教师确定（公共基础课程成绩评定比例由学校确定），平时成绩所占比例一般不超过10%。

4.补考、重修、补修课程的考试成绩评定以卷面实际分数记载。

5.考查课程的成绩评定，须通过课程考核、平时作业、论文报告等形式确定。

6.教师在成绩评定时要严肃认真，严格按照评分标准评定，杜绝不正之风，不得随意压分、提分、送人情分、关系分等。

二、成绩报送与查询

1.任课教师须在课程考核结束后一周内将学生成绩通过教务网络管理系统提交，并打印学生纸质成绩单一式3份由任课教师签名后，分别由学生所在学院、教师所在学院和教师本人留存。

2．成绩管理系统中没有名单的学生，其成绩由任课教师书面报告、教学院长签字、学院盖章后，当学期提交教务处教务科。

3.学生成绩已经提交成绩管理系统，一般不得更改。成绩确有错误的，任课教师在教务处网页上下载并填写《华北水利水电大学成绩更正表》一式2份（教务科、学院各存档1份），办理相关手续后，到教务处教务科办理成绩更正。

4.学生对自己课程的考核成绩有异议的，可在成绩公布之后一学期内查询。查询程序：学生在教务处网页上下载并填写《华北水利水电大学考试课程试卷复核申请表》，按照相关程序办理。

三、学籍异动学生的成绩认定

1.休学学生。

休学的学生复学后，按照学生处编入新的班级所属年级的专业培养计划进行成绩认定，以及毕业资格、学位资格审核。复学之前，新旧培养计划一致或相近的课程成绩自然认定；新培养计划中有而原培养计划中未修读的课程应在标准学制之前完成补修；新培养计划中没有而原培养计划中有的课程，按全校任意选修课程成绩记载。

补修的课程应按规定缴纳补修费用。

2.由外校转入我校学生。

（1）学生转入我校后，应在正式转入后1学期内及时提供由转出学校教务处提供的学生成绩单一式2份（教务处教务科、学生本人各存1份）；

（2）转入后，须按照我校转入专业培养计划进行成绩认定，以及毕业资格、学位资格审核。

（3）转入后，现专业培养计划与原学校专业培养计划一致或相近的课程成绩自然认定（须要求对方专业的课程学分或学时不低于我校的课程学分或学时）；现专业培养计划中有而转入成绩单中没有的课程，学生在转入我校后，在标准学制内完成补修；现专业培养计划中无而转入成绩单有的课程，可按全校任选课程成绩认定；

（4）课程补修应按规定缴纳补修费用。

3.校内转专业学生。

（1）校内转专业学生按照转入专业培养计划进行成绩认定，以及毕业资格、学位资格审核；

（2）转入后，现专业培养计划与原专业培养计划一致或相近的课程成绩自然认定；现专业培养计划中有而原专业培养计划中没有的课程，学生在转入新专业后，在标准学制内完成补修；现专业培养计划中无而原专业培养计划中有的课程，可按全校任选课程成绩认定；

（3）原专业课程考核不及格课程属于现专业培养计划规定课程，应按规定重修，现专业没有的课程学生个人申请予以注销。

四、试卷归档

任课教师将试卷按学号顺序排列，并与学生成绩单和试卷、教学报告一起装入试卷袋中（试卷袋封面上各项信息记录要齐全），于考试结束一周内交学院存档。试卷档案袋保存时间为学生毕业。

五、其它

1.本细则只适用于我校全日制本科生。

2.本细则自2014年1月开始实施，此前与本细则不符者，以本细则为准。

3.本细则由教务处负责解释。
                                二○一四年一月十日
抄送：朱海风书记，严大考校长，王天泽副校长，校办。                  
华北水利水电大学教务处办公室        2014年1月10日印发 
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