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2015年，经过层层选拔我有幸加入到华水管经学院这个大家庭。在学院领导班子正确领导下，在分管领导指导下，在同事们的关心、帮助和支持下，在学院这个大平台上，我很快的适应了新环境，不断成长，收获良多，较好地完成了各项工作任务，现汇报如下：
一、政治思想方面
本人热爱中国共产党，忠诚于党的教育事业，坚持用马列主义思想改造自己的人生观、世界观和价值观，坚定理想信念；积极学习党中央一系列的文件和精神，努力提高自身道德情操，爱岗敬业，为人师表。在工作中力求实效，注重理论联系实际，坚持实事求是。
二、工作方面
（一）MBA日常工作。
1、协助领导完成了2014级、2015级学生日常管理工作。
2、协助领导完成2016年MBA的招生宣传工作，去专业培训机构进行定点招生宣传，并积极为报名我校的MBA学员联系专业的考前辅导。
3、为了增强MBA任课教师的荣誉感和积极性，组织制作教师展示文化墙，不仅展示了任课教师的风采，同时也增强师生之间的联系与了解。
4、顺利组织2014级MBA学员论文开题，联系导师，协调时间最终43名学生均顺利开题。
5、组织外校MBA及工程管理硕士论文评阅工作，与河南理工大学合作，组织我院专家对其MBA及工程管理硕士论文进行评阅。
（二）设备管理工作
1、学习并熟悉了学校有关设备管理的各项规章制度、流程及操作方法，努力为学院各位老师做好服务工作，并协调好时间，提高工作效率。
2、本学期共完成25项设备录入和登记入册工作，确保每项工作正确无误。
（三）实验中心图书室管理
1、在领导的大力支持下，完成了管理与经济学院图书资料的整理、登记工作。
2、协助完成了管理与经济学院图书馆正式对外开放工作。
3、图书日常的管理进行督导。
4、协助领导完成2016年度期刊的征订工作。
（四）其他工作
1、学院各办公室的日常卫生检查工作；
2、普通硕士研究生管理交接工作；
3、领导交办的其他工作。
3、 亟待改进的方面
对于新入职的我来说，虽有强烈的事业心和责任感，能踏踏实实工作，但对于具体工作的方法和技巧还需要不断的学习和磨练。
以上是我半年来完成的主要工作任务和内容。这些工作仅凭个人之力也是难以圆满完成。所以，要特别感谢工作中给予我理解、支持和关心的学院各位领导,感谢在工作中给予帮助的各位同事。
