2014年度工作总结

党政办公室主任    王希胜

在过去的一年里，在学院领导的领导下，在各位教师的大力帮助下，我始终坚持以党的十八大和十八届三中全会精神为指导思想，不断加强学习，钻研教育理论和教学方法，提高教学水平，努力提高自身的思想素质和业务素质，敬业爱岗，勤奋扎实，在担任理论教学的同时，还负责学院行政办公室的工作。
一、坚持政治学习，努力提高思想素养 
本人始终坚持学习党的教育方针和政策，认真学习党的群众路线，关心国家大事，积极参加学校组织的各项政治学习，认真贯彻落实上级主管部门的有关文件精神，遵守学校的各项规章制度，严守工作纪律，始终以一个优秀教师和优秀共产党员的标准来严格要求自己，树立良好的师德形象。
二、坚持业务学习，努力提高教学水平 
认真学习先进的教育教学理论，努力把别人创造出来的现代的先进的教育教学理论最大化地转化为自己所有，认真学习别人的先进经验，结合自己的工作实际和体会，严格按照教务处的要求，细心批改作业，一切为学生着想，尽量减轻学生的课业负担，提高单位时间的工作效率。此外，我还认真参加学校、学院组织的教学活动，尽一切可能提高自己的业务水平，努力把自己培养成一个优秀的教师。
2014年主要讲授《基础会计学》、《财务管理学》等课程，认为从传授知识来讲，教师的首要工作是如何将一本厚厚的教材变成通俗易懂的案例材料。会计学是一门实践性极强的学科。会计准则本身抽象晦涩，只要学习者转换角色，从使用者（公司）角度出发，把会计准则认同为财务记录的游戏规则或者通用化商业语言，就能够增加学习的兴趣、动力，继而达到理解、熟练运用。对于会计学课程，在成绩认定中加入期中考试，增强学生平时学习的习惯。全年完成343.55个教学工作量；参与在研省级项目1项。
2014年暑假参加了为期15天的外语学习，并于9.15-10.03日到澳大利亚斯威本科技大学的进行语言及专业课学习。通过这些学习，提高了外语的应用能力，学习到了澳方课堂教学等知识。
[bookmark: _GoBack]     三、团结协作，做好学院办公室行政工作 
办公室工作千头万绪，如何有条不紊的做好该项工作，切实为学院全体师生服务，是摆在我面前的一项难题。
首先，摆正心态，勿急勿躁。认真做好每项具体工作，做好与学校相关部门及师生的沟通。其次，我深深地知道，只靠一个人和几个人的力量是远远不够的，只有大家齐心协力才能做好。在平时的工作中，我与领导、老师的关系处理的融洽而健康，对待学生一视同仁，把学生当做自己的朋友。这样不仅营造了一个融洽的教学氛围，更打造了一个宽松而和谐的工作环境，使我的工作得以顺利开展。
