请假条

[bookmark: _GoBack]本人是                    （单位名称）教职工，工号：      ，因                                               （请假原因），需请假      天（年），自     年   月   日至     年    月    日。
本人承诺：请假期间严格遵守国家有关法律法规，一切人身财产交通等安全责任及经济损失由自己全部承担。

请假人：
      年    月    日



批准人：

单位公章：




备注：凡是国内、外攻读学位和国内、外访学进修人员，以及因私出国的人员，由各单位提供请假条和备案表。
