研究生培养科2014-2015学年第1学期工作安排
	序号
	主要工作任务
	经办对象
	时间要求

	1
	新培养方案入库、印刷
	
	暑假

	2
	2014级新生数据入库
	
	暑假

	3
	迎新，新生公共课表、教材发放
	2014级研究生
	开学第一周内

	4
	2014级硕士研究生培养计划的网上制定、审核、存档
	2014级研究生及导师
	开学第一周内

	5
	上学期课程成绩、考试档案收存，补考、重修成绩录入研究生管理系统
	各院系相关教师
	开学二周内

	6
	新生第一学期部分课程安排（下教学任务、教学大纲编写通知、网上排课）
	各院系相关教师
	至9月中旬

	7
	学年学籍信息注册、新生信息汇总上报
	全体在校生
	9月下旬

	8
	遴选新一轮精品课程、去年立项课程中期检查
	各院系相关教师
	10月10日前

	9
	2014级硕士研究生培养计划的网上修改
	2014级研究生及导师
	9月23日-10月10日

	10
	在校生核查以前成绩和已取得学分
	全体在校生
	9月26日-10月14日

	11
	研究生中期检查、实践环节考核
	2012级3年制研究生
	10月初

	12
	清理、催交上年未交成绩和考试档案
	相关研究生授课教师
	10月中旬

	13
	2013级研究生课程考试成绩分析统计、评优
	2013级研究生
	10月下旬

	14
	导师数据库数据更新维护工作
	
	10月下旬至11月初

	15
	设备清查、报废
	
	11月4日-11月11日

	16
	分类培养课程改革调研
	
	11月中旬

	17
	学术、专业学位实践环节改革
	自2013级研究生开始实施
	11月下旬

	18
	研究生教风学风检查（网上评教及座谈会）
	相关师生
	11月21日-11月28日

	19
	毕业生图像信息核对，照片收取、粘贴
	毕业生
	11月10日-12月1日

	20
	应届2年半学制毕业生课程成绩的审核
	毕业生
	12月初

	21
	下学期课程安排（专业课、新生英语和听力两校区教室）
	
	12月10日前

	22
	毕业生数据整理
	
	12月上旬

	23
	在校生学籍信息修改
	非毕业生需更改信息的
	12月中旬

	24
	毕业生异动信息整理上报、研究生毕业证办理
	毕业生
	12月23日前

	25
	研究生教学工作量核算、校对、上报
	各院系秘书及教师
	12月12日-12月30日

	26
	学历信息录入“学籍学历信息管理平台”
	
	12月23日-12月30日

	27
	安排2014级研究生课程考试和2013级研究生的课程重修考试
	2014级及相关2013级研究生
	12月20日至12月末

	28
	发放硕士毕业证书及相关材料归档工作
	毕业生
	12月23日-下年初

	29
	开题报告收取
	2013级3年制
	2014年1月初

	30
	继续完善研究生综合管理信息系统
	
	寒假

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


