2016年度工作总结
                           陈卓
    2016年即将过去，回顾一年来的思想、学习和工作情况，不禁感慨这即是特殊的、充满挑战的一年，又是在学习中度过、拔丝般成长的一年。
由于学校工作需要，本人2016年被借调到王院士办公室。王复明教授作为我校特聘院士，将在我校开展大量科研、学术工作。到院士办公室工作以后，我主要负责协助院士开展在我校的科研、学术活动，同时负责处理院士办公室日常事务，协助组织好对外学术交流会议等工作。对于一个进入华水不久的新进教师，从教学管理岗位到院士办公室工作即是提升自我的大好机会，也是对未知工作领域的探索和挑战。我充分意识到了时间的紧迫性和任务的艰巨性，从年初到年末坚持不懈紧抓自身学习，在政治学习、专业学习、业务学习方面都取得了进步，并学以致用，在工作中勤奋克己、尽职尽责。
在领导的关心、指导下，同事的密切配合下，本人严格按照规章制度完成院士办公室的各项工作任务。现将个人年度工作总结如下。
一．思想政治方面
2016年，在院党委领导下，本人主动学习“两学一做”教育内容，积极向党组织靠拢。进一步学习党章党纪，在平时的工作和生活中，注意自查自省，提高自身修养；通过报纸、杂志、书籍积极学习政治理论；遵纪守法，认真学习教育法律知识；认真学习党的路线、方针和政策；积极参加学校的政治学习，提高思想觉悟，热爱党的教育事业；深入学习十八届六中全会精神，从严要求自己，改进工作作风，廉洁自律，遵纪守法，团结同志，忠诚党的教育事业，严守职业道德和学术道德，做到为人师表。注意理论联系实际，脚踏实地，努力贯彻落实党的高等教育方面的方针和政策。
二．工作方面
1. 我今年参与了我校特聘院士王复明教授负责的南方工程检测修复技术研究院的筹建及前期工作。南方研究院是王院士在惠州建设的综合实验平台，针对土质堤坝、路基与道面、隧道地铁及地下管道等重大基础设施安全保障迫切需求，紧密围绕基础工程灾变机理和安全检测监测、预警预报、修复加固、应急抢险关键技术及材料装备开展工程化研究和系统技术集成，形成以“无损检测（non-destructive test）、无水反映材料（non—water reaction media）、非开挖维修（no-dig restoration）（3N）为特色的技术研发、成果转化和人才培养培训基地。我参加了筹建期召开的项目方案论证专家会，并参与完成了南方研究院注册办理的相关事物性工作。
2.参加了王院士的“水利与交通基础设施安全防护河南省协同创新中心”的管理和服务工作。协同创新中心今年完成第一期的建设，顺利验收，并开始进入第二期的建设规划中来。我和中心的老师一起，参与完成了验收资料整理、会议服务、规划稿审校等工作。
3.王院士引进我校后，我校将利用专项科研经费建立土质堤坝安全防护综合试验场。科研经费预算为一千万元。围绕这项工作，我和课题组的老师一起，参加了实验室选址考察、建设方案论证等工作。
[bookmark: _GoBack]4.参了与“路基与道面结构安全保障技术与对策的会议”、国家重点课题“既有供水与排水管网系统系统健康诊断和管道修复技术与装备”、“2016年非开挖技术创新与地下空间开发高端论坛”、“堤坝安全建设实验室论证会”等会议的谋划和布置工作，全面细致配合同事做好会议的前期准备。负责项目有关高水平人才交流接待工作，承担了学术交流活动服务工作。注重会后资料的整理，并与同事一起组织开展了办公室的各项活动。
5.认真学习了科技部关于发布国家重点研发计划试点专项2016年度第一批项目申报指南的通知，协助院士筹备申报材料及相关工作。
三．学习方面
1. 专业学习方面
完善自身专业结构，与时俱进，认真学习了《国际商务管理》、《竞争优势》、《商业营运管理》、《战略管理》、《中国经济50人论坛2016年年会既要》等专业相关书籍。认真聆听了院经济论坛“PPP模式的中国之路”、“CEO网络对CEO报酬影响的研究”、“供给侧结构性改革与中原城市群发展”等专业知识报告，加深知识功底，补足自己离开校园之后的知识缺失和不足。
2.业务学习方面
    认真学习、贯彻教育工作有关政策精神，落实各项规章制度；爱岗敬业，具有强烈的责任感和事业心，积极主动认真的学习专业知识，提高教育工作水平，工作态度端正，认真负责。作为还没登过的讲台年轻教师，教学实践经验严重不足，有针对性的学习了教育、教学方面的知识。系统的学习了《教育学》《教育法》《教师职业道德》《心理学》《教育心理学》《教学方法论》等有助与教育教学实践的理论知识，加深了自己对教师职业的认识，提高了职业道德素养和业务素质。2016年3月到6月参加了我校组织的教师英语培训，强化了教学中的英语语言实践应用能力，提高了英文文献阅读能力，双语教学中语言表达方法和能力，为今后双语教学打下基础；12月参加了全国普通话等级考试，提高了作为教师需具备的语言表达能力，对教学中的语言应用技巧有了更深的理解；11月参加了河南省高校教师资格证考试，已通过笔试部分。面试部分将在2017年2月进行，我将继续努力学习业务知识，虚心向各位老师们、专家们请教，争取顺利通过。进一步提高自身站稳三尺讲台的能力。
3、学习教育理论知识的同时注意理论与实践的结合。    
    在工作之余，积极旁听前辈和专家的授课。通过聆听老教师的课程，学习教学方法、教学手段，对比自身的不足，不断加以改正。课后注意思考揣摩，做到确实把前辈们成功的教学经验消化吸收，以提高自身的教学水平，为早日站稳三尺讲台打下坚实基础。
四．个人生活方面
热爱集体，团结同事，积极参加学校、学院组织的各项活动，比如运动会，合唱比赛，健步走活动等。注重自身人文素养的提高，阅读相关人文书籍。积极参加体育锻炼，以饱满的精神投入到工作和学习中。
时刻以一名优秀高校教师的标准严格要求自己，热爱学习，积极进取，崇尚正义，做到为人师表。
五．总结与不足
   通过对2016年一年工作的回顾，我充分认识到自身的不足，主要体现在一是教学经验不足，二是业务水平有待进一步提高。在新的一年里，我将努力克服困难，严于律己，把工作做的更好更全面。
1、提高思想层次
   不放松理论学习。认真研读马列主义经典著作和党在新时期的理论创新成果，特别是习主席一系列重要讲话，要努力学深学透，从思想上和行动上不断向党组织靠拢。
2、增强专业知识学习
    进一步完善知识结构，以便更好的为学校教学和科研服务。
3、需要进一步提高办事效率，工作中应该更加注意细节的处理。
    针对以上问题，在后续的工作中一定取长补短，改正工作和学习中的不足，更完满的完成2017年的工作任务。以上即为本人本年度的工作总结，不足之处还望各位老师批评指正！



