2011~2012学年第二学期研究生学位管理工作安排

各学院、导师、全体研究生：

根据学校硕士研究生学位管理要求，2011~2012年第二学期学位工作主要有：

1、2009级3年制研究生、2010级2年制专业学位研究生、各类在职人员申请硕士学位论文答辩及学位授予。

2、2010级3年制研究生开题申请、2010级2.5年制研究生、2010级2年制专业学位研究生中期、实践考核。

3、第二届研究生创新课题结项验收。

4、校级优秀硕士学位论文评选。
请大家根据以上主要工作和下表中的具体时间安排，做好相关工作，保证研究生学位工作的顺利进行，特别是毕业研究生（含各类在职人员）和导师注意不要错过有关工作的截止时间，否则将影响学位授予工作。
表1               2011~2012年第二学期研究生管理工作时间表

	时间要求
	主要工作
	实施者
	负责部门
	备注

	2012年2月27日-3月18日

（第2周~第4周）
	研究生中期检查、实践环节考核（研究生处网页“表格下载”下载相关表格）
	2010级2.5年制研究生
2010级2年制专业学位研究生
	学院研究生秘书

培养科
	通过人员名单由学院提交培养科录入成绩

	4月9日

（第8周周一）
	确定、公布学位论文“双盲审”人员名单
	2009级3年制研究生

2010级2年制专业学位研究生

研究生学位办
	学位办

学院研究生秘书
	学号尾数中抽取3个

创新课题承担人

受处分必须盲审学生

	截止至4月13日

（截止至第8周周五）
	提交开题申请表、开题报告
	2010级3年制研究生
	学院研究生秘书

培养科
	通过人员名单由学院秘书提交培养科录入成绩

	4月18日前

（第9周周三前）
	（1）统招研究生“双盲审”人员填论文评阅申请书；（2）申请人资格审核【完成学分、发表论文原件（复印件1份）等，奖惩等】以及学费缴纳情况； (3)提交2本论文【双面打印，不出现导师和研究生信息】，缴纳论文评审费200元。（4）学位论文检测（≤20%）
	2009级3年制研究生
2010级2年制专业学位研究生
	学院研究生秘书

学位办
	由学院研究生秘书将论文评阅申请书、2本纸质论文和word格式电子档统一送研究生学位办，电子论文文件名“学号+姓名+专业”；逾期不再受理本学期论文答辩申请

	4月18日前

（第9周周三前）
	（1）在职研究生答辩申请（和导师、研究生处联系，从研究生处“资料下载-学位”区下载相关表格）；（2）提交3本论文参加“双盲审”【双面打印，不出现导师和研究生信息】，每本缴纳论文评审费200元。（3）学位论文检测（≤20%）
	本学期申请学位的工程硕士、同等学力人员、高校教师等在职人员
	专业学位办公室

学位办
	全体在职申请学位人员；
word格式电子档论文文件名“学号+姓名+专业”。

逾期不再受理本学期论文答辩申请

	4月19日-5月7日

（第9周四~第12周一）
	校外专家评阅“双盲审”论文
	校外专家
	学位办
	

	5月8日前
（第12周周二前）


	反馈专家意见，公布参加答辩的“双盲审”人员名单
	研究生、在职申请学位人员
学院研究生秘书
	学位办
	

	4月9日~5月18日前
（第8周周一~第13周周五前）  
	组织填写论文评阅申请书；提交论文电子档，进行学位论文检测，办理学位论文评阅手续。
	2009级3年制研究生
2010级2年制专业学位研究生
在职申请学位人员
	学位办
学院研究生秘书


	以学院为单位将论文电子档word格式统一送研究生学位办，文件名为“学号+姓名+专业”；在职人员直接向专业学位办公室提交申请

	5月25日前

（第14周周五前）
	办理答辩申请手续，完成学位论文答辩；

学位授予信息采集录入完成；
推荐优秀学位论文人选

	研究生、在职申请学位人员
答辩秘书
	学位办

学院研究生秘书


	“学位授予信息”从研究生处网页“学位工作-学位报盘系统”登录，注意申请硕士类别

	5月26日前

（第14周周六前）
	研究生提交“答辩决议复印件（右上角注明学号）”到学院、在职人员提交至专业学位办公室
	研究生、在职申请学位人员

学院研究生秘书
	学院研究生秘书

专业学位办公室


	

	5月28日前

（第14周周五前）
	学院研究生秘书提交“研究生申请硕士学位评定简况表”和“答辩决议复印件”
	学院研究生秘书
专业学位办公室
	学位办
	“评定简况表”从研究生处网页“资料下载-学位”

	5月29日
	整理学位授予材料，筹备学位授予会议
	学位办
	研究生处
	

	6月1日前

（第15周周五前）
	召开学位委员会全体委员
	校学位评定委员会
	学位评定委员会
	

	6月5日前

（第16周周二前）
	整理学位申请材料并报送至学院【全日制：答辩申请表、硕士学位申请书、毕业生登记表、授予学位登记表，】（在职人员不需填写毕业生登记表，材料报送至专业学位办公室）
	所有答辩后申请学位人员
	学院研究生秘书
专业学位办公室
学位办
	一式2份（硕士学位申请书、授予学位登记表均为原件，其它可一份原件，一份复印件）

	6月5日前

（第16周周二前）


	根据答辩委员会意见进一步修改论文；以学院为单位报送论文电子档和纸质版（双面印刷，共5本，其中一本扉页上须经导师签署“已按答辩委员会意见修改”由学院保留，其余4本交研究生处）
	研究生

学院研究生秘书


	学位办
	论文排版符合华北水利水电学院硕士学位论文撰写要求，电子档采用word或pdf格式，文件名为“学号+姓名+专业”

	6月8日前

（第16周周五前）
	以学院为单位报送学位申请材料
	学院研究生秘书


	学位办
	

	6月15日前

（第17周周五前）
	第一届创新课题资助项目解题验收

优秀学位论文评选
	第一届创新课题申请人

学位办
	学位办
	

	6月下旬
	整理归档材料移交至招生就业办公室
检查整理并上报学位授予信息
	学位办
	学位办
	


注：本表请到研究生处“学位工作-通知公告“下载。

联系电话：学位办：张运凤老师0371-69127681； 培养科：张亮老师0371-69127479；

专业学位办： 张永华老师0371-69127599
研究生处学位办

2012年1月4日










