2014年度工作总结

创新创业综合训练办公室主任    魏  杰
    本人魏杰，现任管理与经济学院创新创业综合训练指导办公室主任。2014年，在学院领导及各位同事、全院同学们的支持与帮助下，按照学院的部署与要求，认真履行工作职责。回顾这一年来的工作，总结如下：

    一、确立办公室的工作职责

创新创业办公室是一个全新的工作领域。作为办公室的负责人，自己清醒地认识到，办公室是学院领导下的综合管理机构，是承上启下、沟通内外、联系四面八方的枢纽。面对这份挑战性的工作，我努力自我强化工作意识，注意创造性的开展工作，冷静办理各项全新的事务，力求周全、准确、适度，避免疏漏和差错，至今基本做到了事事有着落。

二、积极筹办组织各类创新、创业活动

    办公室成立伊始，各项工作几乎都是从零开始，通过和各年级、各专业师生沟通，积极筹办各类创新创业活动，为管经学院创新创业活动将来的常态化奠定了良好的基础。具体如下:

1、三月，“创青春”校园经济创业大赛启动; 

2、四月，“挑战杯”及管理与经济各类专业大赛宣讲；

3、四月，百度之星搜索营销大赛参赛宣讲，启动；

4、五月，管院“大学生创业园”项目宣讲，启动，遴选；

5、五月，各类“创业讲座”活动启动；

    6、六月，“大学生创业园”项目陆续入园，规范运营；

    7、九月，学校创新创业项目宣讲、申报、遴选；

8、十月，管院“大学生职业规划”大赛启动；

9、十一月，谈判，签订各系实训实习基地；

10、十二月，管经学院“创客中心”项目启动，2015年开学运营。

三、加强自身素质建设

    创新办公室虽然只有四名成员，但是我非常注意规范管理，不断学习管理知识、礼仪知识，以高素质、高标准严格要求自己，工作上和同事积极配合，创造性、高效率地完成各项任务。

在2015年，我将继续努力，不断提高自身素质和工作技能，确保完成学院交办的各项任务，把工作做得更好。

最后，感谢学院所有领导和老师们对创新办公室的帮助和支持，我将会更加用心，更加努力，使工作更上一个新的台阶。

