
关于填报2014～2015学年第一学期本科教学工作量的通知
各教学单位：

根据学校文件《华北水利水电大学全日制本科教学工作量核算办法》（华水政〔2014〕37号）精神，请各单位通知相关教师按要求填写2014～2015学年第一学期教学工作量，并组织完成本学期教学工作量的审核工作，注意不要遗漏在本单位上课的非教学单位的教师、离退休教师及外聘教师。经审核无误的三类课程教学工作量统计表及各类汇总表于11月21日前交教务科，各学院专业类课程的教师个人填报工作量统计表在各学院留存。
1、任课教师按照本人学期教学任务如实填写逐项内容，每项教学内容后注明实际上课学生专业班级及人数。
2、三类课程教学工作量分别是：
公共基础课工作量指高等数学、大学物理、物理实验、概率统计、线性代数（不含数学学院各专业）、英语读写译、英语视听说、计算机文化基础（不含计算机专业）、高级程序设计（不含计算机、网络工程、软件工程专业）、工程图学（机电类、土建类）、理论力学、工程力学、材料力学（不含力学专业）、金工实习、测量学、测量实习（不含测绘工程专业）、思政类课程、大学生就业创业指导(2014级各本科专业的课按学生所在学院由各学院核算，2013级各专业的课由人文艺术中心核算)、军事理论、体育、以及此类课程的课内实验教学工作量，公共基础课课内实践指导工作量按照总上课人数核算到课程承担单位；

交叉课程教学工作量指由其他教学单位教师讲授的专业类、专业基础类课程（含课内实验），由教师所在学院统计汇总；

公共选修课工作量（其中人文素质类选修课由人文艺术教育中心审核填报）。
以上三类教学工作量的教师（含管理教辅部门教师、离退休教师、外聘人员）个人填报表和单位汇总表一起交教务科。

3、除以上三类课程外的其他课程教学工作量，按课程承担单位审核统计，并将教师工作量明细汇总表报教务处备案。
4、《形势与政策》课教学工作量由思政学院统一核算。
5、核算各类补贴：教研室（系）、实验室主任副主任、教学秘书补贴、监考工作量补贴、班导师补贴、专业课重补修补贴等教学单位自行核算（单列表：姓名、职务、补贴工作量、备注）；学校认定的助讲教师、公共基础课程重补修由教务处统一核算。
6、各相关学院组织填报二学位、中外合作二本、三本、专科教学工作量，并将审核后的工作量汇总表报教务处备案。

                                    教务处
2014年10月14日
