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环境与市政工程学院教研室主任视频会议4
5月2日，我院召开教研室主任视频会议，布置学校复学准备及近期教学工作，具体内容如下：
一、返校复学工作（负责人：柯俊）
1、返校方案（与4.27会议一致）
毕业生5.9之后返校，等教育厅批复；
非毕业生视情况而定。
中高风险区、个人体温异常等学生不能返校。
2、整体安排
教务处负责教室、实验室的消毒，教室演练。（宿舍、食堂等由学生处、后勤等部门负责）（已询问过院长，我院实验室不开。）
学校拟在5月4日进行疫情防控演练，各学院要对毕业设计教室（5个专用教室和5个分配教室4101、4102、4103、4106、4107）进行布置，5月3日中午前完成。具体布置要求见“毕业设计教室布置要求”。
已请示过书记院长，各单位出2人、教学办全体人员。散会后确定人员告诉柯俊，建群。
明天上午打扫教室、张贴教室内标识等。11点左右，书记院长去教室查看。
消毒工作：由后勤负责培训、提供消毒物品。具体培训时间等通知。
学生返校之前的消毒工作：教师负责，轮流，一个单位一天；
学生返校之后的消毒工作：由学生自己负责。
（1）教学楼
临时留观点，地面引导指示标志，指导学生排队、间隔有序进入教学楼、教室。
（2）教室内
张贴座位序号，保证学生间隔1.5米以上，学生最好固定座位。显著位置张贴有关标识、标语，提醒学生注意防护，告知学生应急情况处置方法，以及应急联系人姓名和电话（一般为负责本教学楼的二级网格长）。
（3）任课教师
错峰上下课，允许学生根据需要外出去洗手间。应熟知紧急事件处理程序，并做好学生思想安抚工作，配合做好环境消杀工作以及隔离观察工作。
（4）消毒及宣传、演练、网格化管理
教务处负责公共教学楼，学院负责各自专业教室及实验室。
二、教学工作
教学安排总原则：这学期能完成的教学环节尽量本学期完成，包括理论授课、正常考试、补考和重补修考试，转专业和实践环节可以下学期集中补。
1、补考（负责人：柯俊）
（1）毕业生
学生返校后1-2周内组织，不能返校的学生同步进行线上考试。
（2）非毕业生
等进一步通知，暂定等学生返校后组织。
2、重补修考试安排（负责人：柯俊）
公共课：等进一步通知，暂定等学生返校后组织。
专业课：由各学院组织（包括考试课和考查课），考试课一律采取线上考试形式；随低年级的该门课程一起考试。
3、毕业设计（论文）（负责人：王琼燕）
学生返校后（具体时间等通知），查重。
第15周，5月25日-29日，交叉评阅。
第16周，6月1日-5日，毕业答辩。
不返校的学生，各专业组织线上答辩。
要求毕业设计（论文）指导教师要加强后期指导。有学生通过教务处邮箱告状。
优秀毕业设计组评选：指标还未分配。评选方式：学院结合毕业设计管理系统数据为各专业提供候选人名单，然后由各专业确定最终名单。
4、非毕业生考试安排
尊重教学规律，结课后尽快考试。
教学资料存档问题，电子版的作业、答卷存档及备查问题。
线上考试要求：
1 对学生的要求

学生须准备两台设备（电脑、手机等），一台看试题，一台全程开启摄像头。
分步提交试题。
② 考试形式及审核
根据课程内容，组织闭卷或开卷考试。
考试形式须经过系主任审核同意再上报给学院，学院也要审核后上交学校。
③ 试卷
除满足学校试卷出题的要求以外，尽量多出主观题，少出客观题。
把试卷题量做大，让学生没有时间作弊。
④ 监考
专业内部可以互相帮忙监考。算监考。
好像每个群的摄像头只能同时开16个，这样的话要再分组建群，每个组一位老师，监考，全程录屏，现场发现或者看回放发现学生作弊或者关闭摄像头的，都要按相关要求进行处理。这点务必要提前告诉学生，让学生彻底断了作弊的想法。
⑤ 批改试卷

教师在批改试卷过程中发现雷同卷，均按作弊论处，然后按学校相关要求进行处理。
⑥ 其它建议
学生提交试卷的顺序可以适当考虑一定的分值，以鼓励学生写完就马上交。
温馨提示：
保存好留痕材料！
因没有及时组织考试，引发负面影响、舆情等，由任课教师负责处理。
5、下学期的教学安排
下学期的教学计划、教学任务，按往常惯例到现在应该已经完成，但由于疫情的影响，我们目前还没有开始该项工作。各学院从5月6日开始进行教学计划的核对与读取，并进行教学任务的安排。
这学期无法开出的课内实验和实验课程，均调至下学期。
6、校级一流课程（五类）申报
详见5月1日主任群中程萌的通知和文件。
5月16日17:00之前将申报课程对应类别的申报汇总表和课程申报材料的电子版发送至huangong@ncwu.edu.cn邮箱。
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