
附件二【1】
华北水利水电大学一般合同备案申请表

            部门：                编号：
	合同名称
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附件二【2】
华北水利水电大学一般合同审查备案表

                                      部门：           编号：               
（以下内容由合同承办单位填写）
■合同承办单位：                               承办人：                        
■合同名称：                                                                   
■合同对方名称、住所、法定代表人：                                             
■订立合同的目的：                                                             
■合同约定事项及内容简述：                                                     
■拟议合同起止时间：                                                           
■合同事项所涉校内主管部门：                                                   
■所附送审材料：                                                               
承办单位主要负责人声明：
在与对方进行洽谈之前，我单位已仔细审核了对方当事人的身份和资格，索要和查看了对方当事人的法人登记资料，对其履约能力做了全面调查了解和分析，对协议事项进行了可行性分析论证，并向学校领导和相关业务主管部门做了详细汇报，总体符合学校的规定和要求。
签字：            承办单位盖章：          日期：      年     月    日

（以下由相关业务主管部门填写。可另附页，同时请注明“审核意见单独出具”）
■部门：          意见：                                                          
负责人及具体审核人员签字（部门盖章）：              
■部门：          意见：                                                          
负责人及具体审核人员签字（部门盖章）：              
■部门：          意见：                                                          
                           负责人及具体审核人员签字（部门盖章）：         
■主管校领导：           意见：                             签字：              
（以下由法律事务中心填写。在其中一项前打“√”，同时由法律事务专员出具法律审核备案意见书）
□ 同意将合同备案。
□ 同意将合同按法律审核意见书修改后备案。
□ 合同需要修改，修改后须再报送业务主管部门及主管领导审核，再审通过后方可备案。
注意事项：
1. 本审核表适用于除科研、人事及劳动以外的其他一般合同。科研、人事及劳动等专项归口管理合同的审核，按照专项归口管理部门的规定办理。
2. 合同承办单位须如实详细填写相关合同信息；各主管部门须严格按照《华北水利水电大学合同管理办法》、《华北水利水电大学合同管理办法实施细则》对合同进行认真审核并出具明确意见。
3. 按合同管理办法规定，合同文本我方至少应持六份。合同签订后，由合同承办单位留存一份，一份用于学校档案馆归档，并送交校长办公室、财务处、审计处、法律事务中心各一份备查。
4. 有关事项请咨询法律事务中心，联系人：李金龙 电话：0371-60906210。
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