[bookmark: OLE_LINK13]华北水利水电大学教职工出国（境）请销假备案表
	姓名
	
	所在
单位
	

	事由期限
	


起止日期：  年  月   日至   年  月   日

	部门领导审批意见
	




年   月   日

	人事处审核出入境证件
	


出入境证件显示出入境时间为：

年  月  日至  年  月   日

经办人签字：



	备案及销假记录
	
1.备案时间：时间：  年  月  日

经办人签字：
2.销假记录：时间：  年  月  日
经办人签字：
3.逾期记录：
经办人签字：


注：此表一式两份，由人事处及因私出国（境）人员本人各留存一份。
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