建筑学院集中设计周操作规程

1、集中设计周期间，学生应按照正常作息时间（8：00至11：40；14：30至18：10）在设计课程所在固定专业教室学习交流、现场绘制图纸、制作相关成果，并接受班级、指导教师的考勤、检查和指导；
集中设计周期间学生应按照课程表参加其他公共课等教学环节；

不能按时在教室学习的学生需按规定到院学生工作办公室办理请假，请假须先由指导教师同意签字；无故缺席2次的成果评定最高等级为中等，无故缺席3次的成果评定最高等级为及格，无故缺席3次以上的评定为不及格。

2、集中设计周期间，指导教师应按照该门课程的课程表上课时间，全时在设计课程所在固定专业教室进行现场指导、答疑、检查。

3、学院建筑与艺术实验中心应配合集中设计周实践环节，优先保证模型制作工具和相关设备使用；学生应按规定程序借、还、使用工具设备。

4、集中设计周期间，周一～周五每天由班级学习委员在8：00和18：00两个时间进行考勤并填写考勤表，填表人签字后将考勤表一式两份分别报送指导教师和班级辅导员。

课程组组长对各班集中设计周期间考勤情况应进行不少于一次的不定期检查，检查结果（应包含指导教师上课情况和学生出勤情况）当天报送学院教学办公室。

5、学院不鼓励晚上加班，提倡按工作进度提前安排好计划；如确需晚上加班，应由班级学习委员向学院教学办公室提出申请并报备加班时间，学院教学办应通知教学楼管理值班人员并要尽力协调相关单位满足学生要求。

6、集中设计周结束时，应进行全年级公开评图；评图时间自定，建议评图时间安排在该周周五；

7、公开评图应为全年级联评，需全体指导教师参加，可灵活采用评议、投票等方式，保证公平合理；

公开评图可选出优秀作业最多5份（年级两个班时5份，年级三个班时7份），扫描拍照后报送学院教学办，教学办存档并颁发优秀学生作业收藏证书；

每班需评选出最差作业至少1份；年级最差作业由全体指导教师联评进行排序（为最终结果），排序靠后的至少1名（年级两个班时至少1名，年级三个班时至少2名）评定等级为不及格。

8、本操作规程从发布之日起执行，由建筑学院教学管理办公室负责解释。

