关于撰写“学习教育、征求意见”环节相关材料的要求
一、征求意见、查找“四风”问题情况报告
（一）题目：《XX同志教育实践活动第一环节征求意见、查找“四风”问题情况报告》
（二）内容
1．听取意见工作情况。
2．处级干部个人汇总梳理后确认的“四风”问题。
（1）形式主义方面的问题；
（2）官僚主义方面的问题；
（3）享乐主义方面的问题；
（4）奢靡之风方面的问题；
若有对处级干部个人的其他意见建议，可另列“（5）其他方面的问题”。

3．简要介绍边查边改情况。
（三）要求
1．处级干部的报告，个人必须亲自动手撰写。
2．实事求是、客观公正地据实撰写，不遗漏、不夸大、不缩小。文字精炼，重点突出，要求具体化、个性化，防止雷同、空泛和一般化。
3．报告撰写完毕后报校活动办，由校活动办会同督导工作组一并审核。征求意见不广泛、思想认识上不去的要返工重来。
二、学习小结

（一）标题
《XX（单位）学习小结》和《XX同志学习小结》
（二）内容
（1）学习内容和方式  单位安排的学习内容和自学内容、参与单位组织的学习活动和成果交流情况。
（2）学习体会  参加学习教育的收获和体会，主要写触动、反思和提高情况。
（三）要求
（1）把学习体会作为小结的重点内容，撰写时必须紧密联系思想和工作实际，必须按照理想信念、群众观点、思想方法、精神状态、执政能力等五个问题的解决情况，分别进行撰写；
（2）处级单位和处级干部的报告撰写完毕后报校活动办，由校活动办会同督导工作组一并审核。要通过学习小结检验学习效果，撰写不深刻的要返工重写，抄袭拼凑的要通报批评。
三、教育实践活动学习教育、征求意见情况综合报告
（一）题目：《XX（单位）教育实践活动学习教育、征求意见情况综合报告》
（二）内容

1.学习教育情况

（1）正处级党员领导干部带头抓组织动员情况；
（2）中央、省委规定必读书目研读和学习弘扬焦裕禄精神情况；
（3）集中学习及学习总结交流情况；
（4）领导干部思想认识提高情况。

2.征求意见、“梳辫子”情况

（1）坚持开门搞活动，畅通民意渠道、虚心听取各方面意见建议情况；
（2）对征求到的意见“梳辫子”情况。

3.立行立改情况
（1）本单位“四风”方面突出问题查摆情况和梳理确认的四风问题；

按照形式主义、官僚主义、享乐主义、奢靡之风四个方面分类列举；若有对单位其他方面的意见建议，可单列为“其他方面的问题”；
（2）对师生反映强烈的突出问题边查边改、立行立改情况；
（3）初步建章立制情况。
（三）要求
1．在撰写报告前，各单位正职领导干部要主动向分管校领导和其他校领导求教，请他们对单位和个人指出不足。
2．结合本单位活动开展实际撰写，要突出主要步骤、基本要求和关键问题，系统、全面、准确的撰写，严禁弄虚作假、抄袭拼凑。
四、报送要求
（一）所有材料必须严格按照规定的标题和具体内容进行撰写。
（二）上述材料格式要求：大标题为二号方正小标宋，正文一级标题为三号黑体，二级标题为楷体加黑，三级标题为仿宋加黑。页边距上35毫米，左、右、下均30毫米，行间距30磅。
（三）所有材料应于5月23日前报送完毕。  
附件二：
教学科研单位“群众评价”工作实施方案
为客观、全面掌握我校教学科研单位教育实践活动开展情况，实事求是评价活动成效，进一步了解师生对活动开展的意见建议，为“查摆问题、开展批评”环节工作开展打下良好基础，现将教学和科研单位“群众评价”工作安排如下：

 一、“群众评价”时间
5月26日-5月30日
二、“群众评价”方式

由校督导工作组负责组织各单位“群众评价”工作，通过发放测评表对各单位教育实践活动第一环节活动开展综合情况进行测评。

三、参评人员及人数

参评人员主要为教职工代表和学生代表。

教职工总人数少于30人的，代表人数不得少于80%；教职工总人数大于30人的，代表人数不得少于60%。学生代表包括学生党员代表和普通学生代表，学生总人数小于1000人的，选派10名学生代表；学生总人数大于1000人的，选派15名学生代表。

四、“群众评价”内容
依照各单位《教育实践活动学习教育、征求意见情况综合报告》，对各单位领导班子教育实践活动第一环节学习教育组织情况、征求意见、“梳辫子”情况和立行立改情况进行综合测评。
五、“群众评价”程序

（一）发布公告

（1）各单位《教育实践活动学习教育、征求意见情况综合报告》提前上报校活动办，由校活动办会同督导工作组审查通过后，商议确定进行群众评价的时间；
（2）至少提前１天向参评人员发布公告（包括时间、地点、参评人员、测评内容与方式等），同时向校督导工作组提供参评人员名单；
（3）通过一定形式发布本单位《教育实践活动学习教育、征求意见情况综合报告》。
（二）组织测评
（1）分党委书记通报第一环节活动开展情况（综合报告），通报参与评价人员组成情况；
（2）校内督导组组长讲话；

（3）组织参评人员填写群众测评表；

（4）由校内督导组收回测评表。
（三）汇总梳理  

测评表由校内督导组负责汇总，并适时向单位主要负责同志反馈。
（四）结果运用  

各单位要对“群众评价”结果进行系统分析，找准“四风”方面存在的突出问题，对第一环节的工作进行评估，进一步改进工作，转变作风，扎实推动活动开展。
附件三：

                           （单位）
 “学习教育、听取意见”环节群众评价表
	单位：评 价 内 容
	评价意见

	
	好
	较好
	一般
	差

	总  体  评  价
	
	
	
	

	学习教育情况（处级党员领导干部带头抓组织动员情况、规定内容学习情况、集中学习和学习总结交流情况、党员领导干部思想认识提高情况）
	
	
	
	

	听意见、“梳辫子”情况（广泛征求意见情况、深入基层调研情况、梳理意见、分类建立台账情况）
	
	
	
	

	立行立改情况
	
	
	
	

	    您认为本单位在活动“第一环节”存在的突出问题是什么？有何意见和建议？（若此处填不下，可另附页）

	

	注：每项评价只能划一个等次，请在选择的等次项下划“√”。


附件四：

            （单位）参评人员名单
（总人数     人）

	姓名
	性别
	政治面貌
	单位及职务、职称
	备注

	干部代表（    人）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教职工代表（    人）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	学生代表（    人）
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