2016年度个人工作总结
很荣幸能加入华水管理与经济经学院这个大家庭，我的职务是教学实验中心和复杂系统与决策科学重点实验室的实验室管理员，虽然入职到目前为止只有短短三个月，但因为有学院领导的关心和指导，热心同事们积极努力的配合和帮助，我才能快速融入新环境、适应新角色，顺利完成学校、学院交代的各项任务和工作。现将我这学期的工作总结如下：
    1.参加新教师入职培训并通过考核
作为一名新上岗的年轻教师，虽然已经具备了一定的专业知识技能，但在如何开展实验室管理工作，如何最大程度地提高教学效果上，还缺乏正确的理论指导。通过入职培训几门课程的学习，我受益匪浅，不仅更加了解学校的各项规章制度，学到了教育教学技巧，还升华了师德师风，为我尽快适应新岗位打下了坚实基础。
    2.实验中心日常工作情况
    根据学院的各项规章制度，严格认真履行职责。建立、健全账册，负责仪器设备的及时入账，并办理设备卡和条形码，做到账账相符、账物相符。所有仪器设备分类存放、定位。定期对使用过的仪器进行检查、保养。保管好各实验室钥匙，制定出相关的一整套实验室借用、固定资产领用表格，及时登记，督促各位老师、学生在每次实验后做好实验记录，并进行实验信息和意见的反馈。
    3.设备资产清查工作情况
根据省教育厅和学校国资处的统一部署和要求，在实验室主任的领导下，对我院的资产设备清查进行收尾工作，做到帐实相符，资产设备落实到人。
    4.实验室年终考核情况
为加强实验室的建设与管理，优化资源配置，提高实验室投资效益，实现建管并重的长效机制，设备处对各学院实验室进行了年度考核。作为教学实验中心和复杂系统与决策科学重点实验室的实验室管理员，我根据学校设备处的的要求，按照《实验室建设效益考核办法》和《华北水利水电大学实验室量化考核指标体系》，认真填写了《华北水利水电大学实验室自评表》，并参照表中附注，在相关部门的配合下，充分准备了相关的支撑材料，同时，依据领导指示，积极申报本年度学校优秀实验室。
    5.寒假前实验室安全检查工作情况
[bookmark: _GoBack]为防范寒假期间各类安全事故发生，切实维护师生员工生命财产和学校公共财产安全，根据教育部《关于进一步加强高校实验室安全建设的通知》（教高〔2016〕355号）与河南省教育厅《关于进一步加强高校实验室安全建设的通知》等文件精神和学校有关要求，在实验室主任的领导下，开展了假前实验室安全检查巡查工作，对实验室的安全隐患进行排查及预防，并制定了实验室安全管理制度、应急预案和值班制度等，积极预防实验室安全事故的发生。
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