研究生培养科2012-2013学年第2学期重点工作计划
	序号
	主要工作任务
	经办对象
	时间要求
	备注

	1
	整理、催交上学期未交成绩和考试档案，2012级研究生课程考试成绩分析统计
	各院系相关教师
	开学第一周内
	

	2
	2011级补考、重修成绩录入研究生管理系统
	
	开学第二周内
	

	3
	安排2012级研究生课程补考
	2012级研究生
	2月27日-3月9日
	

	4
	课程体系建设（课程编号）
	
	3月12日-3月23日
	

	5
	研究生导师的复审
	各院系相关导师
	3月12日-30日
	

	6
	导师数据库数据更新维护工作
	
	3月26日-4月10日
	

	7
	研究生培养方案修订
	各相关院系
	4月上旬
	

	8
	应届毕业生图像信息采集
	各相关院系毕业生
	4月中旬
	

	9
	健全管理系统课程简介和教学大纲
	
	4月中旬
	

	10
	规章制度建设（研究生手册修订）
	
	4月下旬
	

	11
	研究生答辩资格、成绩审核
	各相关院系毕业生
	4月-5月上旬
	

	12
	研究生教风学风检查（含座谈会）
	研究生及授课教师
	5月1日-10日
	

	13
	学生系统评教
	各院系研究生
	5月7日-18日
	

	14
	校级和省级优秀毕业研究生的评选工作
	各相关院系毕业生
	5月7日-18日
	

	15
	应届毕业研究生毕业生数据整理
	各相关院系毕业生
	5月21日持续到下月
	

	16
	毕业生图像信息核对
	各相关院系毕业生
	5月21日持续到下月
	

	17
	毕业生异动信息整理上报和录入“学籍学历信息管理平台”
	各相关院系毕业生
	5月30日前
	

	18
	两校区新生第一学期及在校生下学期课程安排
	各相关院系
	5月28 日-6月11日
	

	19
	研究生毕业证办理
	各相关院系毕业生
	6月上旬
	

	20
	新生教材征订
	
	6月15日-22日
	

	21
	研究生教学工作量核算、校对、上报
	各相关院系
	5月28日-6月22日
	

	22
	6月份毕业生网上信息提交及汇总工作
	
	6月30日
	

	23
	发放硕士毕业证书及相关材料归档工作
	各院系毕业生
	6月下旬至学期末
	

	24
	继续完善研究生综合管理信息系统
	
	暑假
	


