

华水政〔2013〕43号

华北水利水电大学
关于印发《华北水利水电大学教职工班车

管理办法》的通知

校属各单位：

《华北水利水电大学教职工班车管理办法》已经学校研究通过，现予印发，请遵照执行。

特此通知
附件：华北水利水电大学教职工班车管理办法
                       二○一三年五月八日

附件
华北水利水电大学教职工班车管理办法

第一章  总则

第一条  为了规范教工班车（以下简称班车）管理，完成学校两校区办学的交通保障任务，依据《校车安全管理条例》及相关规定，结合我校实际，特制定本办法。

第二条  班车是为往返花园校区和龙子湖校区上课、上班的教职工提供交通服务的车辆。

第二章  班车使用管理

第三条  总务后勤处作为学校班车管理的职能部门，设立专职班车管理员，负责班车运行管理和调度，办理并发放教职工乘车卡。

第四条  班车原则上只供教职工上课、上班使用。

第五条  班车由学校人事处、总务后勤处按照聘用程序聘用专门的司机驾驶，非班车司机不得驾驶班车。

第六条  班车应当按照《中华人民共和国道路交通安全法》及交通管理部门的规定，按照固定的时间、路线、停靠点行驶及停车，不得随意停车或者改变行车路线、时间。

第七条  为充分利用资源，学校正常运行班车以外的公务用车应当报总务后勤处审批，一般不允许出车离开郑州市，确需离开郑州市的应当经主管校领导批准。

第八条  使用学校班车的部门应当提前两天写出用车申请，注明用车事由、用车时间和车辆行驶区间，经部门负责人签字后与总务后勤处预约，由总务后勤处根据班车实际状况酌情安排。

第三章  班车养护管理

第九条  司机要按规定程序养护车辆，保持车况良好，发现故障及时申报维修保养，影响行车安全的禁止行驶。

第十条  学校班车应当在指定的修理厂修理保养。定点厂无法修理的车辆，经总务后勤处分管副处长、处长同意后送其它专修厂修理。

第十一条  车辆维修保养时司机要向班车管理员申报修理保养项目，班车管理员根据申报项目进行车辆检验，拟定修理保养项目，经分管副处长、处长同意后，方能进行维修保养。

第十二条  班车管理员、司机在车辆维修保养过程中应当加强监督，确保维修保养项目与拟定维修保养项目相符、维修保养费用与洽谈费用相符。

第十三条  班车维修保养费用在1万元以上的，应当报主管校领导审批。

第十四条  班车管理员和司机在车辆维修保养过程中，要严格按照批准的维修保养项目和维修保养费用办理，对有弄虚作假现象的，严肃处理。

第十五条  因操作失误或者保养不善造成班车损坏的，要追究司机责任，并根据情节轻重给予相应的经济处罚。

第四章  班车司机及安全管理

第十六条  班车司机应当遵守《中华人民共和国道路交通安全法》及地方有关交通安全法规安全行驶，在市内行驶速度不得超过60公里/小时。班车司机要遵守学校相关管理制度。

第十七条  司机应当严格遵守出车前、行车中、收车后的安全检查。班车管理员每月要组织司机进行一次安全业务知识学习，对车况进行一次全面的安全检查。

第十八条  司机不得违章驾驶，禁止在行车中接打电话，禁止酒后驾驶和疲劳驾驶车辆。

第十九条  班车实行专人驾驶保管，未经许可不准交叉驾驶，禁止非专职司机驾驶学校班车。

第二十条  司机出车要仪容仪表整洁，车辆要保持清洁干净。

第二十一条  司机要服从班车管理员的工作安排，确保班车安全、准时。

第二十二条  司机出车必须遵守职业道德，为乘车人员提供热情、周到的服务，禁止在执行任务中吃、拿、卡、要。

第二十三条  班车发生交通事故、客伤事故的，司机应当立即停车、组织自救、保护现场，及时报警和报告班车管理员、处领导，并协助救援和事故调查。

第五章  乘车人员管理

    第二十四条  乘车人员要自觉服从班车司机管理，乘车时要主动出示乘车卡，经车载pos机刷卡确认后乘车。禁止无卡、转借卡人员乘车。

第二十五条  乘车人员应当自觉遵守班车安全管理规定，禁止携带易燃易爆等危险品乘车，一经发现取消其乘车资格，并按有关规定严肃处理。禁止在车内吸烟，禁止将头手伸出窗外，禁止车未停稳上下车。

第二十六条  乘车人员要注意保持车内卫生，不在班车上吃零食、口香糖，不乱丢弃废物，不随地吐痰，下车时带好自己的物品。

第二十七条  乘车人员要自觉爱护班车上的设施，不乱涂乱画，不用脚蹬踏椅子靠背，不乱动空调等开关，发现设施损坏的现象要及时告知司机。

第六章  附则

第二十八条   班车司机具体的奖惩办法由总务后勤处制定。

第二十九条  本办法自印发之日起施行。

第三十条  本办法由总务后勤处负责解释。

华北水利水电大学校长办公室     2013年5月8日印发
华北水利水电大学文件
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