华北水利水电学院

硕士研究生学位论文评阅和答辩工作规定
一、硕士学位论文评阅申请程序

1．研究生完成培养计划规定的内容及学位论文后，可提出学位论文评阅申请。申请论文评阅时，必须提供如下资料，接受研究生处审查：

（1）发表论文或科研获奖证明材料

（2）硕士研究生课程学习成绩单

（3）硕士学位论文开题报告

（4）硕士研究生中期评定表

（5）硕士研究生实践环节考核表

（6）交清全部培养费、住宿费

（7）递交论文评阅申请表（由导师对研究生的学位论文初稿进行严格审查，写出详细的评语并签字，否则不予受理）

2. 经资格审查后，领取“研究生学位论文评阅聘书”和“研究生学位论文评阅意见书”，办理论文评阅申请手续。
3. 学位论文评阅分为由研究生处组织的“盲审”和学院自行组织送审两种方式。需聘请学位论文评阅人两名，应是副教授以上（或相当职称）的专家，其中至少一名应是校外专家。“盲审”评阅人由研究生处从专家库中抽取；学院自行送审时，评阅人可由导师提名，报学院批准。

4. 评阅人应按照《华北水利水电学院硕士学位论文评议书》的要求，对论文写出详细的学术评语，并就论文是否达到硕士学位的学术水平，是否同意答辩等提出具体意见和建议，供答辩委员会参考。

两名评阅人均同意进行论文答辩时，方可组织答辩。如有一名评阅人的评语属否定，则可增聘一名评阅人；如有两名评阅人（包括增聘评阅人）的评语属否定，则半年内不得进行论文答辩，需将论文修改后重新申请论文评阅。

5. 同等学力申请硕士学位人员及工程硕士提交三本学位论文进行盲审。同等学力人员申请硕士学位时还应提交两名本单位的教授、副教授或相当职称的专家的推荐书，介绍申请人的业务基础，理论水平，科研能力，外语程度和对论文的评价。

二、硕士学位论文答辩申请程序

论文评阅合格后，方可向研究生处提出学位论文答辩申请，并按要求填写“答辩申请表”“毕业研究生登记表”、“硕士学位申请书”、“授予学位登记表”等表格。

三、硕士学位论文答辩工作程序

1．论文答辩委员会的组成

（1）答辩委员会成员的名单由导师和硕士点学科负责人提出，研究生处批准。

（2）论文答辩委员会一般由5-7名组成，由副教授（或相当职称）以上专家组成。成员中至少应有1名校外专家(一般担任答辩委员会主席)，导师亦可担任答辩委员会委员（仅限1名导师）。论文答辩委员会设秘书1名，由讲师以上人员担任，协助办理答辩有关事宜，参加答辩工作全过程，整理与答辩有关的全部材料。

（3）答辩委员会秘书应在答辩日期前1-2周将论文送交每位答辩委员会委员。

2．论文答辩会议程序

（1）答辩委员会秘书宣布硕士学位论文答辩会开始，介绍答辩人、答辩论文题目、导师姓名、答辩委员会成员名单，并推荐（选举）答辩委员会主席。

（2）答辩委员会主席主持会议。

（3）由导师介绍答辩人学习、论文、工作、思想政治情况。

（4）答辩人报告论文主要内容（30分钟左右）。

（5）答辩委员会及相关人员向答辩人提问。

（6）答辩人回答问题。
（7）休会（20分钟），无关人员退场，传阅评阅人评语。由答辩委员会成员进行评议；答辩委员会讨论决议初稿，对论文及答辩做出评价，并以无记名投票方式表决是否通过论文答辩及是否同意建议校学位委员会授予硕士学位。

（8）复会。由答辩委员会主席宣布答辩委员会决议。

（9）答辩人致答谢辞。

（10）答辩委员会主席宣布答辩结束。

（11）答辩委员会秘书宣布会议结束。

对多名研究生同时进行答辩的，其过程可交叉进行。

3.答辩委员会建议授予学位，必须由全体成员的三分之二以上（含三分之二）同意为通过。学位论文答辩不合格，经答辩委员会同意，可在一年内修改论文，重新答辩一次。答辩不合格，且答辩委员会未作出修改论文重新举行答辩的决议，或申请人逾期未完成论文修改，或重新答辩仍不合格者，不再受理其学位申请。应届毕业生的分配工作照常进行，不得在校内等待下一次答辩。
4．答辩人若对答辩委员会的评语及决议有不同意见，可依据《华北水利水电学院学生校内申诉管理规定》提出申诉。

 5．答辩委员会秘书的职责。

（1）寄发答辩、评阅用的论文、聘书、评阅书，并按时收回评阅意见书进行整理。

（2）答辩时做好记录，归纳整理及填写答辩记录。

（3）填写答辩委员会决议。

（4）答辩委员会指派的其他工作。

四、本规定由学校研究生处负责解释。
