科研经费使用培训
尊敬的各位领导：
下午好！根据会议安排，由我给大家介绍一下如何规范、恰当地使用科研经费，以及新的科研文件变化的相关内容。
第一，科研经费入账至结项的流程
1、开票：财政收据108室逯亚威老师、税票110室刘淑芳老师。所需材料：合同（需科技处盖章认定项目性质、横纵向）、对方开票信息（户名、税号等）、；
2、查项目经费到账：108室逯亚威老师；
3、入账：凭票据底联、银行入账信息和合同106室，横向项目宋佳丽老师、纵向项目由我负责；
4、申报预算（截图说明）；（单位元而不是万元）
5、调整预算（截图说明，通过追加方式调整）：设备费、劳务费、绩效费不允许增加；
6、结项：科技处办理结项手续，交财务处留存，办理结项项目剩余经费手续。
第二，科研经费报销
报销要求（四按照）：
1、按照项目支出：科研项目经费实行专款专支，各项目之间不得混用；
2、按照预算支出：纵向项目按照项目下达部门批复预算执行，横向项目按照学校科研文件规定申报、执行预算；
3、按照来源支出：根据资金来源不同：财政项目--公务卡和工行卡、基本户项目—公务卡和农行卡；
4、按照政策支出：按照财务政策和科研政策支出，根据国家和省里的文件财务处也陆续出台方便老师报销的制度：住宿费标准提高、出差无住宿费情况的报销等等。
温馨提示：科研经费管理实行项目负责人负责制，所报销票据、表格等资料由财务处长期保存，保存期间内如有有关部门进行审计或检查，负责人对本人项目报销经费负责解释并承担责任。所以，项目负责人要提高规范意识，所报票据均要经得起检查。容易引起检查注意与深究的敏感项：往来于著名景点之间的差旅（中央已明确规定不允许在著名景点举办会议），在大型超市、商场购买的远超正常使用量的耗材等。
第三，新科研文件变化
（一）分级、分类管理，自科—社科分开，横向—纵向分开
自科项目、社科项目分别由科技处和社科处负责管理，纵向项目经费按照项目下达部门规定的经费预算和管理办法执行（申报—使用—结项），横向项目按照学校科研文件的经费使用办法执行。
（二）明确横向项目经费管理细则
1、报预算。横向经费到账后按照项目合同和学校科研文件规定申报预算，报账时按照预算执行。
2、各项费用比例：
（1）学校科研管理费：由5%下降至2-0.5%；
（2）绩效费：自科类不超50%、社科类不超60%；
（3）外协费：不超总经费50%，原文件30%；
（4）其他业务费：车辆租赁费、交通费、车辆维持费、培训费、耗材费等，合计不超项目总经费30%。
（三）建立横向科研基金账户
1、横向基金池的建立是新科研文件的一个重要内容，为每一位科研人员以本人的工号建立了一个专门账户，用于本人已结项项目剩余经费的统筹核算与使用。本人多个横向项目结项后剩余资金均可以转入该账户中。
2、解决了多方面的问题：
（1）解决了科研人员在新项目初期、申请阶段，资金使用（垫付）和对公转账的问题；
（2）解决了项目余款长期挂账，各个项目余款金额过于零碎、不方便使用的问题；
（3）解决了项目完成但不办理结项手续的问题。
3、基金账户资金使用：除绩效费以外的横向项目可列支费用，并且不对各费用比例做限制，也可用于申请新项目各项资金支出，如标书购置、投标保证金等。
总之，一方面，新的科研政策更加方便了科研经费的报销；另一方面，科研人员也要树立规范使用科研经费的意识。财务处会在这两方面都给予科研人员最大的支持与协助。

科研财务科
2018年3月12日
