管理与经济学院

会计学专业2011级、会计学专升本2013级毕业实习指导书
根据会计学专业教学计划的安排，管理与经济学院会计学专业2011126、127、128班以及会计学专升本2013204、205、206、207班毕业实习定于2014年12月29日--2015年1月18日（会计学专业为2014-2015学年第一学期第18-19周，会计学专升本为2014-2015学年第一学期第19-20周）进行。为保质保量做好毕业实习工作，现要求如下：

一、实习内容和目的

1、通过实习使学生能够运用所学的理论知识，分析国家宏观经济形势，进一步熟悉国家的各项经济政策、法规在实践中的贯彻情况，进一步培养对国家经济形势的分析能力。

2、培养学生的动手能力。会计是一门实践性很强的学科，通过实习使学生将所学知识应用于实践中。

3、在实习中深入各类企业调研，了解我国企业在财务和会计方面存在的问题，并找出相应的对策，锻炼学生的社会实践能力和调查能力，提高学生认识问题，解决问题的能力，为以后走上工作岗位做好准备。

4、在实习中，发现当前理论界和实务界的热点、难点问题，进一步确定毕业论文选题，并进行有针对性的资料搜集，为完成毕业论文奠定基础。

二、组织形式

鉴于会计学专业的学科特点，要想深入了解某一方面的会计问题必须开展深入的专题性调研，本次毕业实习采取统一部署、统一要求、分组指导、分散进行的形式。放寒假前即将有关实习的要求和安排通知到老师和学生，各指导教师再提出具体要求，学生自己联系实习单位，即开展实习活动，结束后将鉴定表和实习报告交指导教师。交通费和住宿费每人补助一部分，不足部分自理。车票和住宿票日期、地点等必须与实习单位地点、时间相符。
三、纪律和要求
1、服从组织领导和指导教师的指导，确保高质量地完成实习任务。

2、严格要求自己，遵纪守法，遵守实习单位的各项规章制度，严格遵守保密规定；服从指导教师及现场工作人员的指挥。

3、尊重实习单位的各级领导和职工，虚心学习，不耻下问，努力提高观察、分析和解决问题能力。

4、注意安全，按时返校。2015年3月8日前须返校，否则按缺课处理。如果实习单位即是就业单位，而且就业单位要求继续实习的，应主动向指导老师说明情况，经学院领导同意后方可继续实习。
5、与指导教师经常保持联系；指导教师要认真负责，充分发挥指导作用。

6、注意搞好与所在单位的关系，维护学校的声誉。

四、成绩评定
1、学生应根据实习指导书的内容和要求，认真撰写实习报告，要求重点突出，理论联系实际，紧扣实习内容，篇幅不少于2000字。报告内容与实习内容一致。

2、指导教师根据学生在实习过程中的表现和实习报告，评定实习成绩。实习成绩按五级记分制（优秀、良好、中等、及格、不及格）评定。

3、对未能达到实习大纲的基本要求、实习期间请假、缺席超过全部实习时间的1/3以上、实习报告马虎潦草、内容有明显错误做不及格处理。

4、因故经批准未参加实习者，要补实习；无故不参加实习者，记为缺考。

五、实习报告的内容：

实习单位概况；经营业务内容；实习岗位的业务流程；本人实习的工作情况；思想认识、收获与体会

六、日程安排
1、2014年12月11日，召开全体指导教师会议，布置工作。

2、2014月12月24日，召开全体毕业生毕业实习动员大会，全体指导教师、各教研室主任、教学主任、教学秘书参加。发实习鉴定表，宣布指导教师名单，提出有关要求。

3、2014月12月22日-12月28日，学生分散联系实习单位。

4、会计学专业于2014月12月29日-2015年1月11日，会计学专升本于2015月1月5日-1月18日分别进行实习调研，并于实习结束撰写实习报告。

5、2015年3月9日，向指导教师提交实习报告和实习鉴定表（必须有实习单位公章），指导教师给出实习鉴定和考核成绩。

6、2015年3月10日-3月13日，指导教师将所指导学生的实习鉴定和已经评出成绩的实习报告交给刘铁军老师，过期不候。

7、2015年3月16日-3月22日，刘铁军老师按班级整理实习鉴定和实习总结，并负责向教务系统登记成绩。

8、由潘前进老师、王晓燕老师负责提交实习计划（下学期第1周）并报销七个班级的实习费用。

9、所有指导教师应在2015年3月13日提交实习日志及总结（所有表格可从教务处主页表格下载栏下载）给潘前进老师、王晓燕老师，整理后交到7310。
七、指导教师分组情况

1、毕业实习领导小组成员

王延荣  何楠   马歆  李纲  樊江串  苗彬  张国兴   晋晓琴   卢亚丽
2、毕业实习指导小组成员
晋晓琴   袁晓燕   冯自钦  刘铁军  杨孝海  张  俊  王希胜  谢德明  

李红杰   潘前进   刘艳丽  李花果  岳希宇  王晓燕  罗昭君  邢  毅    
管理与经济学院会计学系

2014年12月12日 

附件：毕业实习报告的参考格式

华北水利水电大学管理与经济学院

毕 业 实 习 报 告 

20 14 ——20 15 学年

第 2 学期

                         专  业                                   

学  号                     

姓  名                     

指导教师                   

日   期                    

成绩评定                                      

*注：专业、学号、姓名可打印，指导教师、日期、成绩评定必须指导教师填写。
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