工作总结

本年度我担任了管理与经济学院教学实验中心主任和复杂系统与决策科学重点实验室办公室主任两个实验室的工作，由于实验室设备的更新换代，以及科研建设的需要，今年的实验室工作特别繁重。具体来说，本年度实验室工作主要集中在以下几点：

1.实验中心工作计划的制定和落实情况。

作为实验中心主任，根据学院教学任务要求，在期初认真组织实验指导教师制定了本学期实验教学计划，编写了实验教学大纲、实验指导材料。督促各位实验指导教师和管理人员严格按照期初教学计划的各项要求，认真落实和执行教学计划，一丝不苟地完成实验教学任务，实验效果较好，学生收获多。本年度我院两个实验室共完成实验项目283项，实验教学232564人时。
2、实验中心常规工作情况。

按照要求完善了各项规章制度，自己严格按照规章制度认真履行职责，并要求实验管理人员及相关人员严格遵守。建立健全账册，做到账账相符、账物相符，仪器增加或减少及时登账。所有仪器分类存放定橱、定位。及时对使用过的仪器进行检查、保养。根据本院的特点和实际情况，设计出相关的一整套表格，检查督促实验管理人员和老师、学生进行及时登记，每次实验后都要求有实验记录，有实验信息反馈和意见。
平时认真做好实验室各项总结工作，做好有关资料的收集和积累，为实验中心各项工作正规化打下了良好的基础。

3、安全大检查及卫生情况。

按照学校统一部署，对实验室进行安全大检查，在开出实验的同时，做好实验室的清洁工作，除了做好地面、台面、柜面的清洁外，对实验仪器的防尘、防潮、防火、防盗、保养、维修等工作也经常进行，定期和不定期检查各实验室的用电、用水、门窗、台凳、房屋建筑的安全，并做好登记，并将无法解决的问题向校领导和总务后勤处进行了书面汇报。

4、积极利用学校经费进行设备申购和招标。

为了更好的支撑我院的学科建设和科研的可持续发展，在学校有限的经费中，争取专项资金，积极向学校申报建设资金支持，并参与招标工作。
5、组织申报并成功获得2017年度河南省教学实验示范中心。

利用暑期时间，在学院的统一安排和指导下，组织申报的“管理科学与工程校级教学实验示范中心”成功入选河南省教学实验示范中心。 

6、成功申报校级创新创业基地。

 在学院党委的领导下，创业创业办公室的大力支持下，成功申报校级创新创业基地。

在今后的工作中，我一定要更加努力，更加严格要求自己，在工作中进一步的提升自己，争取取得更大的成绩。

