2015年度工作总结

教学实验中心实验员    周希曼
2015年的时间很快过去了，在一年里，我在院领导、部门领导及同事们的关心与帮助下圆满的完成了各项工作，在思想觉悟方面有了更进一步的提高，本年度的工作总结主要有以下几项：

一、思想政治表现、品德素质修养及职业道德

    能够认真贯彻党的基本路线方针政策、始终坚持学习邓小平建设有中国特色的社会主义理论和党的各种路线、方针、政策，坚持学“三个代表”的重要思想，认真学习十八大精神。

二、专业知识、工作能力和具体工作

1.担任学院实验室管理负责工作，但为了搞好工作，向领导请教、向同事学习，明确了工作的程序、方向，提高了工作能力，在具体的工作中形成了一个清晰的工作思路，能够顺利的开展工作并熟练圆满完成本职工作。

    2.在这一年，本着把工作做的更好这样的一个目标，按照学校教务处要求，每学期开学第一周上交实验教学计划表为了更好方便优质服务实验任课教师，无需实验任课教师前往实验中心报送纸质实验计划表，只需要已电子邮件以及QQ发送方式，协助实验任课教师核对、打印、整理、报送，节省了实验任课教师的时间，大大提高了工作效率.

3.积极圆满完成了以下本职工作：完成了各专业课程实验教学任务、课程设计实习，及国教实验、二次学位上机任务。

4.由于教学实验中心承担实验课程较多，面积较大，设备维护和卫生打扫的工作比较繁重，按照学院要求，做到当日小清扫维护，每周一次大清扫维护，保证良好的实验教学环境。
    5.完成本学期学校要求报送的各项实验室数据信息。

    6.教学评估中有关实验室材料及数据整理等各项工作。

    7.实验室安全问题；及时发现汇报主管领导，避免安全隐患发生，解决网络无法链接等问题。

    8.每次实验课结束后，认真检查机器以及学生遗忘物品（手机、U盘等）妥善保管及时交还遗失物品学生手中。

    三、工作态度和勤奋敬业方面

    热爱自己本职工作，能够正确认真的对待每一项工作，热心投入工作，保证按时出勤，有效利用工作时间，坚守岗位职责，需要加班完成工作时加班加点，保证工作按时完成。
