2017年度工作总结

组织员、辅导员    张 静

（2018年1月15日）

2017年，在各位领导和同事们的关心、支持、帮助下，认真履行岗位职责，努力完成各项任务，现将主要工作总结汇报如下：
一、加强学习，不断提升综合素养
1.在学习党的十九大精神和“两学一做”学习教育常态化制度化活动中提升自我
学习党的十九大精神，积极参加“两学一做”学习教育活动。认真学习《习近平的七年知青岁月》、《习近平总书记系列重要讲话读本》及黄大年同志先进事迹。先后参加了党委学工部组织的“党的十九大报告学习会”、党委组织部组织的一系列报告、讲座活动。作为学校辅导员代表，参加了由中共河南省委高校工委、河南省教育厅主办的以“牢记时代使命，书写人生华章”为主题的“学习宣传贯彻党的十九大精神——河南高校优秀辅导员‘校园巡讲’和‘网络巡礼’活动”，赴洛阳、平顶山、许昌等地进行巡讲。
2.在培训交流中提升自我
2016年11月15日至2017年1月4日，参加了全国高校教师党支部书记“两学一做”网络培训示范班。2017年7月1日至2日，参加了学校2017年就业指导师资暨就业工作人员培训班。2017年11月参加了2017年专技人员公需科目培训班。2017年11月1日至12月31日，参加了全国高校基层党支部书记网络培训示范班。2017年9月至2018年1月，参加了学校基层党组织评建工作推进会暨党支部书记培训会。在不断的培训与交流中，增加储备，积蓄力量，提高业务能力。
3.在不断求索中提升自我
2017年，在《当代教育实践与教学研究》发表了《关于在学生宿舍设立临时党支部的思考》及《试论宿舍临时党支部建设的长效机制》两篇文章。主持的华北水利水电大学2016年度党建研究课题《党支部如何在大学生宿舍文化建设中发挥作用》已上报结项材料。参与的2015年度河南省哲学社会科学规划项目《互联网发展条件下我国意识形态安全形势研究》及2015年全国学校共青团研究课题战略课题《孟瑞鹏成长轨迹及人格形成与当代青年大学生全面发展路径研究》已顺利结项。在学校2016-2017学年辅导员集中考核中获得优秀。
二、把握重点，做好辅导员本职工作
1.做好毕业生就业工作
配合学校、学院及就业专员做好2017届毕业生就业工作，如：2017年毕业生春季双向选择洽谈会、网络视频双选会、新疆籍少数民族毕业生就业专场双选会、高校残疾人毕业生就业网络视频双选会暨现场双选会等。及时录入、更新就业信息系统，按时上报就业率。做好2017届毕业生求职创业补贴申报、未就业毕业生统计服务和毕业生精准就业服务工作。截止目前，2017届毕业生就业率为97.55%。在本届毕业生就业工作考核中全校排名第四。
2.做好毕业生毕业相关工作
完成2017年优秀应届毕业生评选工作。完成2017届毕业生校内奖学金评定工作。做好2016-2017学年第二学期国家助学金资格复核工作。切实抓好2017届贷款毕业生有关工作，本届毕业生提前还本率93.3%。配合班导师及论文指导老师做好毕业生毕业实习工作。配合教务办、各教学系、班导师及论文指导老师做好2017届本科毕业生毕业设计（论文）指导工作。核对2017届毕业生图像信息。组织填写《普通高等学校毕业生登记表》。做好毕业生档案管理工作。系统整理2017届毕业生党员档案材料，做好其教育、管理以及党组织关系转移等工作。配合做好毕业生政审及考取研究生调档工作。完成毕业生退宿、户籍迁移证领取、文明离校等工作。
3.做好毕业生毕业纪念系列活动
设计、制作2017届毕业生毕业纪念册、“十年之约”邀请函、《静语流深》四年文字记录、毕业纪念袋等毕业纪念品。配合做好各班、各专业毕业纪念照拍摄工作。确定2017届毕业生校友联络员。做好2017届毕业生代表座谈会工作。策划、组织“为青春时代划上温暖句号”——管理与经济学院2017届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式。
4.专注创新创业大赛
积极指导学生参加学院第四届“中国梦，创业梦”大学生创新创业大赛及华北水利水电大学第三届“华彩杯”大学生创新创业大赛（创业组）比赛，“纸趣不凡”项目荣获校级创业组三等奖，个人获得创业组优秀指导教师。指导华水创行团队 “金鸡‘粪’起”项目参加创行世界杯中国站郑州赛区比赛。
三、围绕中心，做好党政办公室工作
1.做好学院党务工作
做好学习宣传党的十九大精神及“两学一做”学习教育常态化制度化工作，起草活动计划、通知、情况汇报等文字材料。做好学院发展党员及数据统计工作。2017年上半年发展党员34名，下半年发展党员43名，全年发展党员77名。培训入党积极分子274人。针对存在问题，调整党支部设置。教工支部设在教学系，本科生支部设在专业，研究生支部设在学科方向。目前，学院党委共有20个党支部，其中教工支部6个、本科生支部8个，硕士研究生支部5个、博士研究生支部1个。切实做好学院20个党支部的党费收缴、上报工作，每月15日按时足额缴纳党费。扎实开展基层党组织建设专项评估工作，受到专家组一直好评。启用全国党员管理信息系统，完成学院241名党员、21个党组织的信息采集、录入工作，不断完善更新，筑牢基础工作。学院6315办公室设立为“党员活动室”，目前正在购置家具，进行背景墙的设计。购置党旗、国旗摆件，党徽，地图及党建图书音响资料，使党员活动室“活”起来“动”起来。
2.做好档案相关工作

做好学院2017年工作计划、总结等各类文件的起草工作；做好学院文件的校核、发文工作；做好学院各类重要资料的收集、归档工作；做好党政联席会议、全院教师大会等有关会议的通知、筹备和组织工作，整理会议记录；做好学院相关材料的归档、上报工作。
3.做好工会、宣传及精神文明等工作

完成工会会员卡信息的统计、报送工作。组织开展“醉美华水之春”摄影大赛这一“三八节”活动。配合做好学院教职工代表大会及学校“双代会”相关工作。配合王文彬老师做好教工生日、年终福利的发放工作。完成工会年底相关评先评优的申报工作。2017年4月，荣获  2016年“写家书·传亲情”征文活动一等奖。在学校2017年“国际档案日”系列宣传活动——“档案工作之我见”主题征文活动中荣获二等奖。完成学院网站通知公告、新闻等栏目的更新。做好学院年度精神文明材料上报、评比等工作。
4.做好支持协助工作
配合完成学院元旦联欢会、“三八节”系列活动，院春季运动会暨师生联谊趣味运动会，校春季田径运动会，“中国梦，创业梦”大学生创新创业大赛，职业生涯规划大赛，博士论坛，开学典礼等相关工作。协助做好仁荷大学来访、年度职称评审相关工作。做好“自由贸易区战略与临空经济发展”为主题的2017年度中国宏观经济管理教育学会年会、河南省科技创新团队“资源环境统筹与生态补偿”学术研讨会等相关工作。
此外，做好学院党委、工会等的日常工作；协助王希胜老师做好办公室有关行政工作；做好学院领导安排的其他各类工作。
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