2014年度工作总结

高教自考办公室主任    郜俊钊
2014年度，在各级领导和同事们的指导和帮助下，本人不断加强学习，钻研教育理论和教学方法，努力提高自身的思想素质和业务素质，敬业爱岗，认真履行岗位职责，取得了一定的成绩。现作工作总结总结如下：
一、 坚持政治学习，努力提高思想素养 

2014年度，我积极参加学校组织的各项政治学习，通过不同形式认真学习、研究党的基本理论、路线、方针和政策，不断提高自身的理论素养和政治水平，特别是结合实际，深入学习、领会、贯彻党的群众路线和十八届四中全会精神。在实践中顾全大局，团结同事、严格自律、踏实工作，始终以一个优秀共产党员的标准来严格要求自己，树立良好的教师形象。
二、 坚持业务学习，努力提高教学水平 

本年度，我坚持业务学习，认真学习先进的教育教学理论，跟踪、探索本学科理论前沿，努力提高教育教学水平。在教学工作上，该年度本人承担了《金融学》、《国际经济学》等课程的教学工作，以及2010级经济学专业、国际经济与贸易专业的毕业论文指导工作，全年完成了600多个工作量。在课堂教学中，认真备课，积极探索新的教学方法，提高学生学习的积极性，达到了良好的效果。在论文指导方面，立足于启发引导，充分发挥学生的主动性和创新精神，达到了毕业论文写作的教学目的。

三、 规范稳妥，积极做好高教自考（专助本）工作

认真学习贯彻教育部、河南省招办关于高等教育自学考试的各项政策精神，认真落实省招办自考处、我校自考办等职能部门关于我省、我校高等教育自学考试工作的各项具体规章制度；认真学习并熟练掌握河南省自考助学专业管理系统各项操作，熟悉高教自考工作各项具体事务流程；以学生为本，以切实提高学生综合素质为首要目标，将我院关于高等教育自学考试的各项工作安排落到实处。
具体业务方面，规范进行招生宣传工作，招生数量稳中有增；认真组织面授教学、网络课程教学以及实践环节教学工作；高质量完成统一命题与阅卷工作；认真做好毕业证办理和毕业生服务工作；认真完成主考学校考评和专科学校考评工作。办学的社会效益与经济效益不断增长。

2014年但仍有很多不足之处，尤其是在科研方面投入不够，成果较少。下一年度，我会总结经验教训，认真发挥优势、弥补短板，争取取得更大成绩。
