附件1：
华北水利水电大学电力学院在校生各类成果备案暂行办法
第一章  总则
第一条  为规范学院在校生各类成果的备案和记录，便于学院相关工作的开展，全面了解学院在校生取得的各项成果，从而有针对性地促进学院在校生综合素质的发展，全面提升学院育人成效，特制定本办法。
第二条  本办法适用于电力学院全体全日制本科生及研究生。
第三条  学校和学院开展的素质分加计、评优评先、奖助学金评定、入党推优、研究生推免等各项涉及各类成果加分的活动，以及各类成果的奖励，均以学院备案记录为准，未备案项目一律不予承认。
第四条  在校生各类成果备案包括以下种类：
（一）校级以上（含校级）的各类竞赛成果；
（二）各类学术论文成果；
（三）各类专利成果；
（四）创新创业训练计划（校级及以上）及其他项目不在备案范围内，涉及立项加分时，以创新创业学院等相关部门的通知文件为准。
第二章  备案组织
第五条  各类成果备案以自然年为单位，备案时间自相应年度的1月1日起，至12月31日止。
第六条  各类成果备案由学院团委负责组织开展，成立工作小组，长期负责各类成果的收集、审核、登记、汇总、以及特殊情况的处理等相关工作，并在相应的时间对备案记录进行公示。
第七条  相关同学进行成果备案，需填写《华北水利水电大学电力学院各类成果备案表》（附件2），并提交至学院团委。
第八条  备案表的提交时间为每周四下午14：30-17：30，花园校区地点为1号教学楼1317室，龙子湖校区地点为22号宿舍楼22101室。
第九条  每学期开学第一周周四，进行假期期间的各类成果补录工作。
第三章  各类竞赛成果备案方法
第十条  需进行备案的竞赛成果包括校级以上（含校级）的各类科技创新、文化艺术、体育竞技、思想政治、以及其他类别的获奖成果。
第十一条  各类竞赛成果的备案要求如下：
（一）个人参加竞赛获奖，由参赛学生本人填写备案表并提交学院团委备案；
（二）团队参加竞赛获奖，团队中的所有我院参赛同学均需填写备案表，由团队代表汇总后，一并提交学院团委备案；
（三）获奖同学需在得知获奖信息后的两周之内进行备案；
（四）获奖同学在收到获奖证书之后，应提交学院团委查验并妥善保存，提交证书扫描件作为获奖凭证。
第四章  各类学术论文成果备案方法
第十二条  需进行备案的学术论文成果包括在SCI、EI、北大核心、以及其他期刊上发表的学术论文。
第十三条  各类学术论文成果的备案要求如下：
（一）独著发表学术论文，由学生本人填写备案表并提交学院团委备案；
（二）合著发表学术论文，作者中的所有我院同学均需填写备案表，选派一名代表汇总后，一并提交学院团委备案；
（三）相关同学需在收到用稿通知之后的两周之内进行备案；
（四）相关同学在收到杂志之后，应提交学院团委查验并妥善保存，将杂志封面、杂志目录（含有本人论文题目的一页）、以及论文内容共三部分进行扫描，提交作为论文发表凭证。
第五章  各类专利成果备案方法
第十四条  需进行备案的专利成果包括各类发明专利、实用新型专利、以及外观设计专利。
第十五条  各类专利成果的备案要求如下：
（一）个人单独申请专利，由学生本人填写备案表并提交学院团委备案；
（二）团队申请专利，专利权人中的所有我院同学均需填写备案表，选派一名代表汇总后，一并提交学院团委备案；
（三）相关同学需在收到专利受理通知书的两周之内进行备案；
（四）相关同学收到专利证书之后，应提交学院团委查验并妥善保存，提交证书扫描件作为专利凭证。
第六章  附则
[bookmark: _GoBack]第十六条  本办法自印发之日起实施，未尽事宜以学院后续通知为准。
