2016年度工作总结

2013146-153班辅导员、党政办公室秘书    张 静

（2017年1月3日）

2016年，在各位领导和同事们的关心、支持、帮助下，认真履行岗位职责，努力完成各项任务，现将主要工作总结汇报如下：
一、加强学习，不断提升综合素养
1.在“两学一做”学习教育中提升自我
积极参加“两学一做”学习教育活动，深入学习党章和《中国共产党廉洁自律准则》、《中国共产党纪律处分条例》及习近平总书记系列重要讲话等，进一步明确合格党员标准。自觉践行“四有”好老师标准，做学生健康成长的指导者和引路人。期间，参加了全国高校教师党支部书记“两学一做”网络培训示范班及“两学一做”微信答题知识竞赛、学习教育知识竞赛以及学院组织的党章党纪知识学习效果测试，按时参加教工第五党支部“不忘初心，重温入党志愿”、“作遵规守纪的模范”、“学习近平总书记系列重要讲话精神，作担当奉献的模范”等专题学习讨论。
2.在培训交流中提升自我
2016年，先后参加了华北水利水电大学《创新创业基础》课程师资暨就业创业工作人员培训班、华北水利水电大学2016年暑期辅导员培训班、国家心理咨询师（二级）培训以及2015年度暨第三届全省高校辅导员年度人物现场答辩会、第六届高校辅导员职业能力大赛暨第三届辅导员工作现场会筹备会等，在不断的培训与交流中，增加储备，积蓄力量，提高业务能力。
3.在不断求索中提升自我
2016年9月，进入郑州大学攻读博士学位。发表《高校违纪学生受处分后教育管理策略研究》、《家训文化与大学生思想政治教育融合创新研究——以先秦两汉家训为例》、《“协同育人”模式及路径研究》等5篇学生工作类文章，《传统家训主要内容及思想精华浅析》、《两汉家训女教思想略论》2篇专业类文章以及《关于高校形势与政策课教学改革的几点思考》1篇教学教改类文章。参与2015年度河南省教育厅人文社科（马克思主义理论学科）研究项目《如何做好“互联网+”背景下大学生创业模式选择教育》，并顺利结项。
二、把握重点，做好辅导员本职工作
1.定期更新各类信息
完善学生各类信息，从《学生基本信息表》、《学生家庭情况详细统计表》、《所获荣誉登记表》、《学生个人档案》到《年级委员会联系表》、《班委信息表》、《宿舍长信息表》、《心理联络员信息表》、《班级大事记》，做到每学期及时更新，为工作开展提供便利。
2.规范做好推免工作
协助制定《华北水利水电大学管理与经济学院推荐免试攻读硕士学位研究生实施细则》，完成资格审查、数据统计、现场面试等环节相关工作。所带学生王晨璐、范文青、徐瑞、赵晨阳、徐帅帅等11名同学获得推免资格，并被北京工业大学、中国地质大学、郑州大学、北京交通大学、华北水利水电大学等高校录取。
3.做好就业基础工作
完成526名2017届毕业生就业系统基本信息的录入、核对、修改、完善工作，同步完成2017届毕业生基本信息统计表、2017届毕业生家庭地址统计表等的上报工作。完成《就业推荐表》的填写、盖章工作。完成 2017届毕业生电子图像采集、信息核对等工作。
4.专注创新创业大赛

积极组织学生参加学院第三届“中国梦，创业梦”大学生创新创业大赛，其中，e学通、安营“渣”寨、植物音乐盒3个项目分获创新组一、二、三等奖。在华北水利水电大学第二届“华彩杯”大学生创新创业大赛（创新组）决赛中，与李纲老师联合指导的“安营‘渣’寨”项目获得一等奖，同时，在创行世界杯中国站区域赛比赛中该项目荣获社会创新大赛一等奖以及中国公益慈善项目大赛银奖。与黄伟老师联合指导的“果岸——西安地铁新型便利店”项目荣获2016年“创青春”全国大学生创业大赛MBA专项赛银奖。杨丹丹、曹姗姗、高贞贞等三位同学参加学院第四届大学生职业规划大赛，表现良好。
5.做好学风建设系列活动
认真开展“培养‘四个自觉’,争做文明学生”学风建设专项活动。开展2015年度文明班级、文明宿舍、十大文明学生的评选，2013146班王晨璐同学荣获全校“十大文明学生”称号。协助校党委学工部完成华北北水利水电大学2015-2016学年“我最喜爱的老师”评选活动。组建“关注残友，助力就业”暑期社会实践队，赴鹤壁炳良残疾人电子商务培训基地进行调研。
6.做好沟通交流引导

除了每周固定的问候、定时发信息询问学生近期情况等，在QQ空间、微信等发表《我们为什么需要新年》、《2017届毕业生就业月历》、《关于大四》、《考研本来的样子》等多篇文章，与学生们之间不断传递着温暖和力量。

三、围绕中心，做好党政办公室工作
1.做好学院党务工作
做好“两学一做”学习教育相关工作，起草活动计划、通知、情况汇报等文字材料。做好学院党员发展及数据统计工作。2016年全年发展党员76名，上半年33名，下半年43名，建立《管理与经济学院党委发展党员工作全程纪实表》，及时完善党务信息系统，完成相关数据的报送工作。在2016年纪念建党95周年之际，2013级学生第二党支部被评为先进基层党组织，个人获得2016年度党建研究课题立项1项。
2.完成相关专项工作
开展党组织关系排查。完成2008年4月至今的党费补缴及2016年全年的党费收缴工作。完成学院全体教职工及学生党员持有身份证、出国（境）证件的清理工作。按时上报副处级（含）以上领导干部配偶、子女及其配偶在银行等金融机构从业、任职情况及领导干部违规在学会协会等社团组织兼职取酬情况等。

3.做好档案相关工作

做好学院2016年工作计划、总结等文件的起草工作；做好学院文件的校核、发文工作；做好学院各类重要资料的收集、归档工作；做好党政联席会议、全院教师大会等有关会议的通知、筹备和组织工作，整理会议记录；做好学院2015、2016年度相关材料的归档、上报工作。

4.做好支持协助工作
协助做好学院“光阴的故事”2016年元旦晚会，“三八国际劳动妇女节”系列活动，2016年春季运动会暨师生联谊趣味运动会，学校2016年春季田径运动会，第三届“中国梦，创业梦”大学生创新创业大赛，“供给侧结构性改革与中原城市群发展“博士论坛，2016届毕业生毕业典礼暨学位授予仪式，教职工乒乓球比赛、“阳光健步走，健康伴我行”龙子湖健步走活动，第二届“我最喜爱的教师”评选活动暨颁奖典礼，教职工第三届棋牌大赛等活动、会议的相关工作。
5.做好工会、宣传及精神文明等工作
完成高校工会会员信息采集工作，配合做好学院教职工代表大会及学校“双代会”相关工作，积极参加全总女职工委员会在“5·15”国际家庭日期间组织的“写家书·传亲情”活动，完成学院“凝聚力工程”——“教工小家”建设特色项目的申报、建设及总结工作。完成学院网站通知公告、新闻等栏目的更新。做好学院 2015年度精神文明材料上报、评比等工作。

此外，做好学院党委、工会等的日常工作；协助王希胜老师做好办公室有关行政工作；做好学院领导安排的其他各类工作。
PAGE  
1

