华北水利水电大学

考场巡视情况记录表
考试科目：                                                考试地点：  ____ 

	监考姓名
	所在学院
	
	考生专业班级
	所在学院
	评价等级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                                                                     （评价等级按照优良中差填写）

	学生服从监考教师管理

遵守考场秩序情况记录
	


以 上 由 监 考 人 员 填 写
以 下 由 巡 考 人 员 填 写

	序号
	监考人员履行职责异常情况
	权重
	扣分
	总评分

	1
	未及时到位，或监考过程擅离考场，又无人代岗
	20
	
	满分100

实际评分：
            

	2
	履行监考职责不到位，考场秩序不良，或考生作弊被巡视人员发现
	15
	
	

	3
	做与监考无关的事情（阅读书报、谈笑、睡觉、接打电话、手机视频、聊天等）
	15
	
	

	4
	没有将座位安排、考试科目、考试时间、考试纪律书写于黑板明显位置
	10
	
	

	5
	考生未按指定隔位坐、不是随机安排学生座次
	10
	
	

	6
	考试未按时开始或结束
	10
	
	

	7
	考生未携有效证件参加考试
	10
	
	

	8
	出现其他不符合考试规范要求的情况
	10
	
	

	异常情况记录
	


巡考员签名：                     巡考时间：   年   月    日   时  分  至   时   分
说明：

本表依据华水政〔2016〕189 号《华北水利水电大学考试管理办法》制定；
每个考试教室填写一份，须根据考场情况分项填写扣分分值；
“异常情况记录”栏内应记录扣分原因和考场其他特殊情况内容；
出现以下情况之一的，视为教学事故，总评分直接评为60分以下。包括：（1）暗示、协助学生违规作弊的；（2）隐瞒、袒护考试违纪作弊学生的；（3）未及时到位，缺席监考超过 20 分钟的；（4）对考场监控不力，造成考试不能正常进行的；（5）试卷交接不清，造成试卷丢失的；
巡视结束后，一周内交至教务处教学质量管理科（426A）存档。
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