项目资金/启动资金 决算书
                          （孔子学院名称）
签字：                           姓名：

理事会理事长：                        （打印）    

    中方代表：                        （打印）    
    外方代表：                        （打印）    
填表日期：              
	项  目  执  行  情  况

	应包括：项目完成时间、执行情况、经费使用情况、是否达到预期目标、效果及影响等。 

（可加页）




表1：项目决算汇总表

	年：  2008年度   
	单位：美元

	收 入
	支 出

	1
	上年结转
	
	1
	项目支出
	

	2
	自筹
	
	a
	劳务费
	

	a
	所在单位拨款
	
	b
	办公费
	

	b
	外部捐助
	
	c
	设备费
	

	
	其它来源
	
	d
	活动费
	

	3
	总部拨款
	
	2
	项目结余
	

	合计
	
	合计
	


表2：    2008年孔子学院项目支出明细表

	
	
	
	
	       单位：美元

	序号
	项目名称
	所  需  经  费

	
	
	合  计
	人  员
	办  公
	活  动
	设  备

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	
	…
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	


表格填写说明
1.预算申请书表1为汇总表，表2为各项目明细表，各项目明细之和等于表1合计数。

2.人员费  工作人员劳务费，一般不超过项目总支出的50%。
3.办公费  办公用品、宣传品、邮寄信函货物及招待支出，招待支出一般不超过项目总支出的5%。

4.设备费  购置办公设备、办公家具的支出。

5.活动费包括以下内容

a资料费  购置报刊、图书、教材、资料的支出。
b通讯费  发生的电话、网络通讯支出。
c差旅费  出差发生的旅费、住宿费、伙食费、杂费等支出。
d会议费  举办会议发生的食宿费、文件资料费等相关支出。  

e租赁费  租用设备、车辆等支出。
f其它    上述费用以外的支出。
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孔子学院总部资金管理办法


