
网上商城采购设备注意事项

一、在填写采购项目名称时一定要写清楚哪个单位谁购买什么设备，例如：电力学院张三购置打印机一台，不要出现如下图
所示的项目名称：
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二、报账时需要提交支付，打印支付申请书，才能将数据传送到财政支付系统上进行支付，操作步骤如下图所示：

1.找到需要支付的合同，点提交支付，出现提交支付页面，点击增加
[image: ]
[image: ]2.在增加用款计划信息页面，填写合同份数，勾选相应资金情况，填写计划金额，点击保存，然后确认
 
3.点击增加，进入申请支付金额页面，填写申请支付金额，勾选相应用款计划，填写本次申请支付金额，点击保存
[image: ]




[image: ]4.选择需要支付的金额，点击支付申请


5.确认资金性质是用款计划，点击确认会出现支付申请打印页面，同时相关支付信息会自动传送到我们的财政支付系统上
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