华北水利水电大学教务处文件
教务文〔2014〕08号
关于做好2014届毕业生

毕业设计（论文）后期及答辩工作安排的通知
各教学单位：

2014届毕业生毕业设计（论文）工作即将结束，为保证答辩工作顺利进行，请做好以下工作：

1、全校毕业答辩工作统一安排在14周（5月26日～30日）进行。要求每位毕业生必须参加毕业答辩。校级“优秀毕业设计（论文）”成果答辩、评审时间统一安排在5月30日下午进行。各单位成立毕业设计（论文）答辩委员会及答辩小组，并于12周周四（5月16日）前，在教务系统实践教学子系统里完成录入答辩专家、答辩分组以及答辩时间、地点等详细的安排，并将各答辩小组的答辩时间、地点、参加答辩的学生人数及学生名单以及校级优秀毕业设计（论文）评审委员会成员（包括评审委员会主任和秘书）名单、答辩具体时段、地点报实践教学科（龙子湖校区：教学楼2104；花园校区：办公楼116）。

2、各单位提交纸质毕业设计（论文）答辩委员会成员名单及各答辩小组成员名单、各学院评分细则、毕业设计（论文）课题统计表报实践教学科（时间、地点同上）。

3、各学院务必于2014年5月30日18：00前将不及格学生信息报教务处教学实践科。14周周日（6月1日）下午6：00之前完成登录学生的毕业设计（论文）成绩。

4、各学院将获校级“优秀毕业设计（论文）”一、二、三等奖学生信息（专业、学生姓名、学号、题目、指导教师姓名，并按一、二、三等奖排序制表）、获校级“优秀毕业设计（论文）”一等奖学生的毕业设计（论文）成果（电子，刻光盘）于6月3日下午18：00之前报送教学实践科。

5、外审论文于2014年6月6日下午18：00前报教务处教学实践科。

6、毕业设计（论文）答辩结束后，各单位对毕业设计（论文）工作写出工作总结，于15周周五（6月6日）前交至实践教学科。

7、各学院于2014年6月7日下午18：00前提交“优秀毕业设计（论文）组”评选工作总结报告、“优秀毕业设计（论文）组”的推荐意见等材料报教务处教学实践科。

以上各项材料同时发送电子文档至shiyan@ncwu.edu.cn。

注意事项：

1、请各学院加强毕业设计（论文）工作的后期检查工作，督促学生完善毕业设计（论文）内容，督促指导老师整理毕业设计（论文）的各项教学资料。指导老师要严把毕业计（论文）第一关，避免学生抄袭现象。

2、非毕业设计（论文）指导教师参与毕业答辩不再计算教学工作量，其酬金由每生10元中体现，标准由各学院自定并自行核算。

3、各单位须分专业写出毕业设计（论文）选题分析论证报告（附毕业设计（论文）选题情况一览表）、毕业设计（论文）质量分析论证报告（附毕业设计（论文）成果一览表），在本单位存档备查。

4、符合下列条件之一的，毕业设计（论文）成绩评定为“不及格”：

（1）学习态度较差，科学作风不好，不遵守纪律，未按期完成任务书规定的其中任何一项任务的；

（2）基本概念和基本技能掌握较差，在运用理论和专业知识中出现原则错误，在整个方案论证、分析、实验等工作中独立工作能力差，毕业设计（论文）不能达到最基本要求的；

（3）设计说明书文理不通，质量很差，没达到规范化要求，图纸不全，或有原则性错误或常识性错误，文献综述撰写水平差，外文译文基本没有紧密结合自己研究的课题，翻译质量差，有较多错误的；

（4）毕业答辩阐述不清毕业设计（论文）的主要内容，基本概念不清，基本问题回答不正确，对主要问题回答错误百出，或回答不出的；

（5）毕业设计（论文）出现抄袭或弄虚作伪的；

（6）未按规定参加学校组织的毕业答辩的。
                               教务处

                            二○一四年五月十九日
抄送：朱海风书记，严大考校长，王天泽副校长，校办。                  
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